TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL
R. Desembargador Ledao Neto do Carmo, 23 - Bairro Parque dos Poderes - CEP 79037-100 - Campo Grande - MS

TERMO DE REFERENCIA
ANEXO I

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto determinar as condicbes e os
procedimentos que regerao a contratacao de empresa especializada na
prestacao de servicos de buffet, para fornecimento de alimentacao
(lanches diversos, bebidas e afins) para atender as sessoes plenarias do
Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso do Sul que contarem com a
presenca dos Juizes Eleitorais neste Tribunal.

1.2. Os servicos previstos a serem executados durante a vigéncia da contratacao
estao indicados no quadro seqguinte:

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS

Fornecimento de alimentacao (lanches diversos, bebidas e afins) para
1 atender as sessdes plenarias e outros eventos do Tribunal Regional
Eleitoral de Mato Grosso do Sul

PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL
UNIDADE | QUANTIDADE (por pessoa) MAXIMO
SERVICO
(por 1.200 R$ 30,12 R$ 36.144,00
pessoa)

1.3. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo bem de luxo,
conforme Portaria TRE/MS n2 131/2023.

1.4. Os servicos objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacao serd de 12 (doze) meses, contados da data
da assinatura do termo de contrato, prorrogavel na forma da Lei.

1.5.1. Os servicos objeto da presente contratacao sao classificados como
continuados, nos termos do inciso XV do art. 62 da Lei 14.133/2021, por serem
destinados ao atendimento de necessidade permanente do TRE/MS.

1.5.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas
em relacao a vigéncia da contratacao.

1.5.3. Por se tratar de contratacao com quantitativo estimado, o saldo
contratual, porventura existente no final da vigéncia do contrato, ficara
automaticamente decrescido do valor da contratacao, nos termos do artigo 124,




I, b, c/c 125 e 126, todos da Lei 14.133/2021, estando o contratante
autorizado a efetivar a devida correcao no saldo de empenho.

1.6. Em caso de divergéncia entre a descricdo do servico indicada no
SIASG/COMPRASNET e a constante deste Termo de Referéncia, prevalecera esta
altima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacao da presente contratacao e de seu quantitativo encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Preliminares, Anexo I-A deste
Termo de Referéncia.

2.2. Os servicos de buffet, para fornecimento de alimentacao (lanches diversos,
bebidas e afins) para atender as sessdes plenarias do Tribunal Regional Eleitoral de
Mato Grosso do Sul que contarem com a presenca dos Juizes Eleitorais neste
Tribunal, visam atender a demanda decorrente da realizacao de sessdes plendrias e
eventos de longa duragao, em consonancia com o disposto na Resolucao TRE/MS n.¢
446, art. 1°-A.

Art. 1.°- A. Serdo concedidos lanches aos Membros deste
Tribunal Regional Eleitoral e demais autoridades participantes
das sessbes plenarias e, excepcionalmente, em eventos de
longa duracdo que contarem com a presenca dos Juizes
Eleitorais neste Tribunal. (Redacdo dada pela Resolucdo TRE/MS
n.2 537, del18.08.2015).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO SERVICO

3.1. A solucao adotada para a satisfacdo da necessidade administrativa é a
contratacao de empresa especializada na prestacao de servicos de buffet, para
fornecimento de alimentacao (lanches diversos, bebidas e afins) para atender as
sessOes plenarias do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso do Sul que contarem
com a presenca dos Juizes Eleitorais neste Tribunal.

3.2. O quantitativo estimado de servicos previstos a serem executados durante a
vigéncia da contratacao estd indicado no quadro seguinte:

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS

Fornecimento de alimentacao (lanches diversos, bebidas e afins) para
1 atender as sessbes plendrias e outros eventos do Tribunal Regional
Eleitoral de Mato Grosso do Sul

PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL
UNIDADE | QUANTIDADE (por pessoa) MAXIMO
SERVICO
(por 1.200 R$ 30,12 R$ 36.144,00
pessoa)

3.2.1. Em caso de divergéncia entre a descricdo de servico indicada no
SIASG/COMPRASNET e a constante deste Termo de Referéncia, prevalecera esta
altima.

3.3. A unidade estabelecida para a presente contratacao para fins de quantificacao é




a pessoa a ser servida com a alimentacao fornecida.

3.3.1. No caso do fornecimento de alimentacao para as sessdes plenarias
ordinarias e extraordinarias, serdao servidas 8 (oito) pessoas, nuUmero
correspondente ao total de juizes do Tribunal Pleno (7) acrescido do (a)
Procurador (a) Regional Eleitoral.

3.3.2. Em vista do disposto na cldusula 3.3.1 acima, a cada evento realizado
sera requisitado o fornecimento de alimentacao para servir, no minimo, 8 (oito)
pessoas.

3.4. Para fins de oferta de proposta, a empresa interessada devera ofertar o preco
unitdrio por unidade da contratacdo (pessoa a ser servida), que nao poderd ser
superior ao preco maximo indicado no quadro da clausula 3.2.

3.4.1. O valor a ser pago a empresa contratada a cada evento correspondera a
multiplicacao do preco unitario registrado pelo nUmero de pessoas servidas no
evento.

3.5. A empresa interessada devera demonstrar que presta ou ja prestou servicos
similares ao objeto desta contratacao, por intermédio de apresentacao de atestado
de capacidade técnica na forma da Lei de Licitacdes.

3.5.1. Entendem-se como servicos similares o fornecimento de lanches, coffee
break para eventos e assemelhados.

3.6. A alimentacdo a ser fornecida a cada evento consistird em:

a) Bebida, indicada no quadro 1 abaixo;

b) Prato salgado, dentre os indicados no quadro 2 abaixo;
c) Sanduiche frio, dentre os indicados no quadro 3 abaixo;
d) Sobremesa, dentre as indicadas no quadro 4 abaixo;

QUADRO 1 - BEBIDA

Tipo Descricao Porcao Forma de entrega / servico




de sabores
frutas da
polpa de
laranja, abacaxi, mix
de frutas, maracuja,

péssego, acerola, etc.

Suco
diversos:
época,

O suco deverd ser

A bebida deve ser preparada e
acondicionada de modo a
conservar suas propriedades
organolépticas e nutricionais.

A bebida devera ser entregue em
recipiente adequado, e
preferencialmente, ja resfriada

Suco preparado sem adocar. | syco: (podendo ser acondicionada em
natural ou A cada evento a 250 mi garrafa térmica para
| empresa podera | por conservacdo da temperatura).

poipa ofertar apenas um | pessoa
sabor de suco, ou |atendida
sabores variados Para o servico a bebida sera
(observando, no acondicionada em jarras de vidro
conjunto, o volume ou aco inox, e sera servida fria
total a ser fornecido de ou acrescida de gelo em cubos
acordo com a porcao (fornecidos pelo TRE/MS). O
fixada e o n.2 de acUcar e o adocante serao
pessoas a serem fornecidos pelo TRE/MS.
atendidas)
A cada entrega a empresa
devera ofertar ao menos 1 tipo
de cha.
. . A empresa deverd entregar o cha
Chas varlaqos, em sachés embalado
exemplo: capim- | 01 individualmente, visando manter
Cidreira, erva- doce, | saché a salubridade do produto, pois
Cha camomila, etc. por serd preparado pela propria
Marcas de referéncias: | P€SS0a | pessoa atendida.
Ledo, Dr. Oetker, ou | atendida | Alternativamente, a empresa
similar. podera fornecer caixa de cha em
quantidade igual ou superior a
requisitada, devidamente lacrada
e desde que o0s sachés estejam
embalados individualmente.
01 O tipo sera definido na requisicao
Refrigerante Refrigerante  normal | garrafa | Pelo requisitante.
Diet/ Light de 02 | A bebida deverd ser entregue
litros resfriada.
QUADRO 2 - PRATO SALGADO
Tipo DESCRICAO | Porcédo Forma de entrega / servico
Torta Recheio de O alimento devera estar acondicionado
salgada frango; em embalagem adequada a sua
N palmito; conservacao. A embalagem devera
Empadao _ , I
carne seca; ser, preferencialmente, reutilizavel ou




legumes; 01 fabricada em material
Quiche atum; carne; | pedaco/fatia, | reciclavel/biodegradavel, evitando-se o
e outros de 200g | uso de embalagem plastica
(duzentos descartavel. A embalagem devera
gramas), por | estar tampada ou ser coberta com
pessoa filme de PVC transparente, de modo a
Sopa atendida proteger o alimento até o momento do
paraguaia servico.
O alimento deverd ser entregue inteiro,
para ser cortado no local do servico.
Quibe,
coxinha,
enroladinho,
esfiha,
empada, e
outros
O alimento devera estar acondicionado
em embalagem adequada a sua
A cada ~ .
evento 5 conservacao. .A embalager_n' ,devera
ser, preferencialmente, reutilizavel ou
g(renvperreé]sa fabricada em material
ofertar a0 reciclavel/biodegradavel, ewtandq-sg o
, _ uso de embalagem plastica
Salgadinhos | menos 3106 unidades | joscartdvel. A embalagem  deverd
tamanho opcoes de | por pessoa | astar tampada ou ser coberta com
coquetel salgadinho | atendida filme de PVC transparente, de modo a
(observando,

no conjunto,
o]
quantitativo
total a ser
fornecido de
acordo com
a porcao
fixada e o
n.2 de
pessoas a
serem
atendidas)

proteger o alimento até o momento do
servico.




Os paes de queijo deverao ser
entregues congelados para preparo
pela copa do TRE/MS.

Os paes de queijos devem ser
entregues em embalagens fechadas.

A  primeira sera
quantidade suficiente para
atendimento de 01(um) més da

demanda do tribunal, nas requisicdes

entrega em

Pao de posteriores, a quantidade poderd ser
P30 de | Queijo (cada | 03 unidades | ajustada ao efetivo consumo.
.. unidade com | por  pessoa N . :
Queijo no  minimo | atendida Os paes de queijo deyem tgr vaho!ade
259) de ao menos 30 (trinta) dias apds a
entrega.
Em caso de fornecimento, com
quantidade de paes de queijo superior
a prevista para 01 (um) evento, o
excedente serd reservado para evento
superior, por exemplo, em caso de
fornecimento de embalagem com 50
unidades, sera considerado o
atendimento de 02 sessdes/eventos de
08 (oito) pessoas cada.
QUADRO 3 - SANDUICHE FRIO
Tipo Descricao Porcao Forma de entrega / servico
Pao: de forma;
sirio; de
batata;
croissant; de
I_elte; € outros | 51 ynidade | O alimento devera estar
tipos (sanduiche) acondicionado em embalagem
por pessoa | adequada a sua conservacao. A
Recheio: 1) atendida. i embalage.m deveré_ ) ser,
requeijao Ca_sp 0 pao pref_erenualmente, reutilizavel ou
Sanduiche | cremoso, 1 utilizado seja fabrlc:clda _ em .matenal
frio fatia de queijo de tgmanho reciclavel/biodegradavel, eV|tanfjojse
(frescal, prato redugldo, alo uso de embalagem plastlcz?
ou mucarela) e porgao descartavel. A embalagem devera
1 fatia de peito devera ser de e_star tampada ou ser coberta com
de peru 02 unidades | filme de PVC_transpare/nte, de modo a
defumado ou | POr  pessoa protgger o alimento até o momento do
presunto atendida. servico.
cozido; 2)
salpicao de
frango; e

outros.




QUADRO 4 - SOBREMESA

Tipo Descricao Porcao Forma de entrega / servico
Preparada com
minimo de 03 (trés)
tipos de frutas
01 O alimento deverd estar acondicionado,
Salada As frutas devem | porcdo, prefgrepualmente, ~em embalagem
de ser frescas, | de reutilizavel ou fabricada em material
frutas devendo c; aprox reciclavel/biodegradavel, evitando-se o
gu Mix preparo/corte  ser | 100ml, usorrc]je r?rr]nk()jala%emtplfsrtlcr? descgrr.tavel,
fret realizado no dia da | por acﬁ ?ﬁ ado ( Olh? €r necessario rfao
" adS 5€sS40. Devem | pessoa C(rJ :ur r?' Im nctO ) mOu mgtar'oi
pIcadas | astar ideais para | atendida rpetgal'el C'? er <, 14 I/eb' q rd?el)la
serem consumidas eutilizavel, ou reciclavel/biodegradavel).
no horario em que
for servida a
alimentacao.
O iogurte devera estar acondicionado em
logurte: | 5,3 embalagem original. Para o servico
1 . devera ser fornecida embalagem
POrcao, | reytilizdvel ou fabricada em material
de  no | reciclavel/biodegradavel, evitando-se o
MINIMO | ;50 de embalagem plastica descartavel,
900ml, acompanhado do talher necessario ao
logurte (sabor a paral do consumo (colher ou garfo,
logurte | critério da | total de | hreferencialmente, em material
com fornecedora), gzssoas reutilizavel, ou reciclavel/biodegradavel).
granola | acompanhado de I | A granola serd servida a granel,
granola. (23ra0r|10 d: | acondicionada em vasilhame adequado
I(huaS) (preferencialmente, em  embalagem
;O €rés | reutilizdvel ou fabricada em material
€ S0Pa | reciclavel/biodegraddvel, evitando-se o
por uso de embalagem plastica descartavel),
ptessgij acompanhada de talher para o servico
atendida

(preferencialmente, em material
reutilizavel, ou reciclavel/biodegradavel).

3.6.1. A empresa contratada devera efetuar a alternancia entre os tipos de
alimentos fornecidos (e seus recheios ou sabores, quando for o caso), de modo a
gue haja variedade nos cardapios oferecidos a cada evento.

3.6.2. Os produtos solicitados conterao a data de validade legivel e serao
entregues em perfeito estado, apresentando 6étima aparéncia, consisténcia,
odor, cor, textura e sabor caracteristico.

3.7. Todos os alimentos fornecidos deverao ser preparados com ingredientes de 12
qualidade e frescos, devendo ser acondicionados e mantidos adequadamente para a
preservacao das condicdes ideais de consumo.

3.7.1. A empresa deverd cumprir rigorosamente as normas de Vigilancia
Sanitaria para o estabelecimento e veiculo utilizado no transporte, e




principalmente no quesito higiene, acondicionamento e transporte dos
alimentos, que deverd ocorrer em carro fechado, obedecendo aos atos
normativos da Vigilancia Sanitéria, conforme o RDC 216/04 da ANVISA.

3.8. A empresa deve observar a aparéncia (aspecto estético) dos alimentos, que
devem ser devidamente embalados para a entrega, observadas as cautelas
pertinentes ao servico contratado, bem como as demais condicdes indicadas nos
guadros 1 a 4 da clausula 3.6.

3.9. No caso de alimentos que necessitem ser mantidos sob refrigeracao até o
momento do servico, a empresa devera comunicar essa necessidade por ocasiao da
entrega dos alimentos no Tribunal, para que sejam adotadas as providéncias de
conservacao dos alimentos.

3.10. Na preparacao da alimentacao deve ser dada preferéncia a ingredientes
produzidos de forma sustentavel, fornecidos por produtores locais, frutas da
estacao, dentre outras praticas similares.

3.11. A contratada deverda observar eventuais restricdes alimentares de Membros do
Tribunal, que serao comunicadas a empresa pelo TRE/MS, devendo ser flexivel na
adaptacao, com utilizacao, por exemplo, de produtos light e diet.

3.12. A contratada podera sugerir ao Tribunal novos itens para inclusao nas listas de
bebidas e alimentos indicados nos quadros acima.

3.12.1. A sugestao deverd ser encaminhada por escrito a Fiscalizacao da
contratacao, indicando o item, sua descricao e a quantidade a ser fornecida por
pessoa a ser servida.

3.12.2. A Fiscalizacao fara a analise da sugestao da empresa contratada e, se for
0 caso, autorizara a inclusao do item na respectiva listagem, passando, entao, a
compor as opcoes de cardapio a serem fornecidas.

3.13. Os servicos contratados compreendem, também, o fornecimento pela
contratada das embalagens (travessas, tacas, talheres, etc.) a serem utilizados para
o servico dos alimentos, conforme indicacao feita nos quadros 1 a 4 da clausula 3.6.

3.13.1. CRITERIO DE SUSTENTABILIDADE: A alimentacido deve ser
fornecida, preferencialmente, em vasilhames reutilizaveis ou em
embalagens reciclaveis e/ou biodegradaveis, evitando-se, tanto quanto
possivel, o uso de embalagens plasticas descartaveis.

3.13.2. Os demais utensilios necessarios ao servico: jarras, travessas, pratos,
copos, etc. serao fornecidos pelo préoprio TRE/MS.

3.14. Os servicos contratados objetivam, principalmente, o atendimento as sessodes
plenarias ordinarias do TRE/MS, que sao realizadas no seu prédio sede, sito na Rua
Desembargador Ledo Neto do Carmo, 23, Jardim Veraneio, geralmente, as segundas
e tercas-feiras, com inicio as 17h.

3.14.1. Eventualmente, poderd ser requerido o fornecimento da alimentacao
para entrega em outro local, sempre dentro do municipio de Campo Grande,
e/ou outro dia e/ou horario, mediante comunicacao prévia pelo contratante.

3.15. Apés a formalizacao da contratacao, faculta-se ao TRE/MS solicitar da empresa
contratada o fornecimento de lanche a titulo de amostra, com o objetivo de verificar
a adequacao as condicbes exigidas neste Termo de Referéncia.

3.15.1. A requisicdo de amostra observard o mesmo quantitativo e cardapio
previstos para uma Sessao Plenaria.

3.15.2. Havendo aprovacao da amostra, o valor correspondente ao fornecimento
sera pago a empresa contratada segundo as regras estabelecidas neste Termo



de Referéncia.

3.15.3. Em caso de reprovacao da amostra, o TRE/MS nao efetuara o pagamento
de qualquer valor a empresa contratada pelo fornecimento e adotara as
providéncias para a rescisao do Contrato, aplicando a empresa contratada as
penalidades cabiveis.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. A empresa deverd cumprir rigorosamente as normas de Vigilancia Sanitaria,
além da Regularidade perante a Fazenda Federal, Instituto Nacional de Seguridade
Social (INSS), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Justica do
Trabalho (CNDT).

4.2. Em vista das caracteristicas da prestacdao de servicos, que contemplam a
manipulacdo e a preparacao de alimentos e bebidas, a empresa contratada devera
comprovar que detém autorizacdo para manipulacdo e preparacao de alimentos e
bebidas e que atende a legislacao aplicavel.

4.3. Serd exigido, também, atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove que a licitante executa ou
executou de forma satisfatdria servico de caracteristicas semelhantes aos objetos
gue sera licitado.

4.4. Os géneros alimenticios a serem fornecidos deverao estar dentro do prazo de
validade e em bom estado para consumo e seguir orientacdes da Resolucao-RDC
ANVISA n? 216/04, que estabelece as boas praticas para servicos de alimentacao,
que, dentre outras, orienta a respeito da manipulacao, preparacao, fracionamento,
armazenamento, distribuicao, transporte, exposicao a venda e entrega de alimentos
preparados ao consumo.

4.5. A empresa devera fornecer a alimentacao nos dias requisitados pelo Tribunal.

4.6. Os alimentos a serem fornecidos deverao observar cardapio sugerido pelo
Tribunal, devendo ser entregues no prédio sede do TRE/MS.

SERVICOS CONTINUADOS

4.7. Tendo em vista que as sessdes plendrias fazem parte da atividade fim desta
Corte, com participacao dos Membros deste Regional, e considerando a Resolucao
TRE/MS n.¢ 446/2010, conclui-se que o fornecimento de lanches aos magistrados é
uma necessidade permanente do érgao.

4.8. Diante disso, com a entrada em vigor da Lei n? 14.133/2021, e considerando
gque desde o exercicio 2016 a CSG solicita a contratacdao de empresa para o
fornecimento de Buffet/Lanches, é possivel enquadrar os servicos como continuados
com base no disposto no inciso XV, art. 62 da citada lei:

Art. 62

XV - servicos e fornecimentos continuos: servicos contratados e
compras realizadas pela Administracdo Publicapara a

manutencao da atividade administrativa, decorrentes de
necessidades permanentes ou prolongadas;

CONTRATO ESTIMATIVO

4.9. Considerando o disposto nas clausulas 4.6 e 4.7 acima, sera firmado contrato
estimativo com a empresa vencedora do certame, que podera ser prorrogado nos
termos do art. 107 da Lei 14.133/2021. A quantidade de servicos indicada nna
clausula 3.2 corresponde a demanda do TRE/MS estimada para o periodo de 12




(doze) meses, nao estando vinculado a utilizacao de quantitativo minimo dos servicos
contratados.

CONSORCIO

4.10. Tendo em vista o valor da contratacao, a baixa complexidade do objeto e o
ramo de mercado a atender a demanda, nao serd admitido a participacao de
consoércio na presente contratacao.

INDICACAO DE MARCA MODELO:
4.11. Nao se aplica.
GARANTIA DA CONTRATACAO

4.12. Nao haverd exigéncia de garantia dos artigos 96 e seqguintes da Lei n® 14.133,
de 2021.

SUBCONTRATACAOQ
4.13. Ndo é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
VISTORIA

4.14. Nao ha necessidade de realizacao de vistoria prévia no local de execucao dos
Servicos.

SUSTENTABILIDADE

4.15. A alimentacao deve ser fornecida, preferencialmente, em vasilhames
reutilizaveis ou em embalagens reciclaveis e/ou biodegradaveis, evitando-se, tanto
guanto possivel, o uso de embalagens plasticas descartaveis.

4.16. Na preparacao dos alimentos deve ser dada preferéncia a ingredientes
produzidos de forma sustentavel, fornecidos por produtores locais, frutas da
estacdao, dentre outras praticas similares.

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucao dos servicos objeto desta contratacdo devera ser realizada com
observancia das condicdes fixadas neste instrumento, seus anexos e no Termo de
Contrato.

5.2. O contratante informara, semanalmente, até a sexta-feira, o calendario de
eventos a serem atendidos na semana imediatamente posterior, de modo que a
contratada possa adotar as providéncias pertinentes.

5.2.1. Em caso de ocorréncia de evento extraordinario, a comunicacao podera
ocorrer fora do prazo mencionado na clausula 5.2.

5.2.2. A comunicacao feita na forma das cldusulas 5.2 e 5.2.1 produzira os
mesmos efeitos da requisicao de fornecimento.

5.3. A entrega rotineira da alimentacao a ser fornecida sera feita na Copa principal
do prédio sede do TRE/MS, até as 16h e 30min.

5.3.1. Na ocorréncia do disposto na clausula 5.2.1, o contratante informara a
contratada o local e a data e/ou o horario de entrega.

5.3.2. O eventual atraso na entrega sera registrado pela Fiscalizacao e podera
implicar em penalidade a empresa contratada por descumprimento de obrigacao
contratual.

5.3.2.1. Havendo atraso superior a 15 (quinze) minutos na entrega, o Fiscal
do Contrato podera nao aceitar a entrega da alimentacao, devendo



comunicar o fato a unidade competente, para fins de sancdao a empresa
contratada.

5.4. O fornecimento da alimentacdo descrito na clausula 3.1 observara o seguinte
procedimento:

a) encaminhamento pelo TRE/MS (Fiscalizacao) a empresa contratada da Nota
de Empenho e/ou Requisicao de fornecimento, indicando o local, a data e o
hordrio de entrega, a quantidade de pessoas a ser atendidas e os valores
unitario e total;

b) confirmar, em até 24 (vinte e quatro) horas, o recebimento da requisicao,
através de e-mail, para o endereco ssa@tre-ms.jus.br;

c) adocao pela empresa contratada das providéncias pertinentes ao
fornecimento da alimentacao;

d) entrega da alimentacao pela empresa contratada;
e) recebimento pela Fiscalizacao da alimentacao fornecida pela contratada.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacOes entre o o0rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletroénica para esse fim.

6.3.1. A fiscalizacdo, acompanhamento e a orientacao relativa a prestacao dos
servicos ficarao a cargo de servidora (s) / servidor (es) pertencente (s) ao quadro
deste Tribunal.

6.3.2. O contato entre este Tribunal e a empresa contratada sera mantido,
prioritariamente, por intermédio da fiscalizacao.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato, quando for o caso.

6.5. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela (s) / o (s)
fiscal (is) do contrato, ou pela (s) / o (s) respectiva (s) / o (s) substituta (s) / o (s) (Lei
n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), cabendo:

a) Acompanhar a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes nele estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

b) Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricdao do que for necessario
para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de

2021, art. 117, §192, e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 11);

c) ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, a fiscalizacdo emitira
notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para
a correcao. (Decreto n®11.246, de 2022, art. 22, lll);

d) Informar a administracdao, em tempo habil, a situacao que demandar decisao




ou adocao de medidas que ultrapassem a competéncia da fiscalizacao, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 22, IV):

e) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas
datas aprazadas, a (0) fiscal comunicard o fato imediatamente a gestora / ao
gestor do contrato ou autoridade competente. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, V);

f) Comunicar a gestora / ao gestor do contrato ou autoridade competente, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, VIl);

g) Verificar a manutencao das condicdes de habilitacao da contratada,
acompanhar o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n?
11.246, de 2022);

h) Atuar tempestivamente na solucao de problemas em caso de
descumprimento das obrigacdes contratuais, reportando a administracao para
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a competéncia da (o) fiscal;
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, 1V);

i) manter registro de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e
as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
gue ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 1l);

j)  Formalizar de processo administrativo de responsabilizacao para fins de
aplicacao de sancoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da
Lei n? 14.133, de 2021, ou pela (0) agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X);

6.6. Compete ainda a Fiscalizacao:

a) requisitar o fornecimento da alimentacao, observados os procedimentos
mencionados no Capitulo 5, dentre outras condicdes pertinentes;

b) efetuar o recebimento, realizando as devidas verificacdes;

c) exercer, em nome do TRE/MS, toda e qualquer acao de orientacao geral,
decidir sobre questdes técnicas e burocraticas da contratacdao, sem que isto
implique em transferéncia de responsabilidade, a qual sera Uunica e
exclusivamente de competéncia da contratada;

d) conferir e atestar a Nota Fiscal/Fatura emitida pela empresa contratada,
encaminhando-a para pagamento;

e) outras atribuicdes pertinentes a contratacao ou que lhe forem conferidas pela
Administracao.

6.7. As atribuicdes e os procedimentos de fiscalizacao serao fixados na Portaria de
designacao da fiscalizacao e/ou em normativo interno.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

7.1. Em razao das caracteristicas do objeto da contratacdo, o recebimento da
alimentacao se dara em etapa Unica, e sera realizado pela Fiscalizacao, designada
pela Administracao, conforme descrito a seqguir.



7.2. O recebimento serd efetuado na ocasido da entrega da alimentacao,
compreendendo, dentre outras, as seguintes verificacdes:

a) correspondéncia da alimentacao fornecida com disposto neste Termo de
Referéncia, relativamente ao carddpio fixado, quantidades de porcoes,
condicoes de acondicionamento, qualidade e aparéncia dos alimentos, dentre
outros aspectos pertinentes;

b) pontualidade da entrega;
c) fornecimento dos utensilios necessarios ao servico; e,

d) entrega do documento fiscal, com identificacao do fornecedor e do comprador
(TRE/MS), descricao do objeto da contratacao, quantidade, precos unitdrio e
total;

d.1) a emissao do documento fiscal poderd ser realizada periodicamente,
mediante acordo entre o fornecedor e o TRE/MS.

7.2.1. Verificadas as condicOes indicadas acima, serd registrado o recebimento
mediante atestado no verso da Nota Fiscal, ou, em termo préprio.

7.2.2. Caso se constate alguma inconformidade que nao impeca a aceitacao do
fornecimento (ex.: atraso no horario de entrega, fornecimento de porcao em
guantidade inferior ao previsto, etc.), o registro do recebimento devera ser feito
com a pertinente ressalva.

7.2.3. Em caso de ser constatada inconformidade que impeca a aceitacao do
fornecimento (ex.: entrega de alimento notadamente imprdprio para consumo,
auséncia de utensilio necessario para o servico, etc.), sera procedida a recusa
de recebimento, com registro formal da ocorréncia.

7.2.3.1. A recusa de fornecimento podera ser parcial, isto é, apenas em
relacdo a determinado(s) item(ns), ou total, isto é, devolucdo de toda a
alimentacao fornecida.

7.2.4. As guias de entrega dos produtos deverao ser digitadas e entregues a
fiscalizacao para conferéncia.

7.3. Haja vista que o consumo dos alimentos ocorrera em momento posterior ao do
recebimento da alimentacao pela Fiscalizacao, qualquer irregularidade observada
naquela ocasiao devera ser informada a Fiscalizacao para fins de registro.

7.3.1. A Fiscalizacdo comunicara a contratada a irregularidade verificada, para
ciéncia e adocao de medidas no sentido de ser evitada reincidéncia.

7.3.2. A Fiscalizacdo comunicara a irregularidade, também, a unidade
competente do Tribunal para fins de aplicacao da sancao administrativa cabivel
a contratada.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.

7.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

Pagamento



7.6. O pagamento dos servicos efetivamente utilizados pelo TRE/MS sera realizado
mensalmente, mediante apresentacao de nota fiscal / fatura pela empresa
contratada.

Emissao da nota fiscal

7.7. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida, preferencialmente, em meio eletrénico
e conter a indicacao do objeto da contratacao, conforme a discriminacao da Nota de
Empenho, quantidade, e os precos unitario e total.

7.7.1. 0 documento fiscal serd emitido mensalmente, considerando-se, para
fins de faturamento, o més calendario (janeiro, fevereiro, etc.).

7.7.2. Para fins de atendimento a IN/RBF 1.234, de 11/01/2012 (alterada pela
IN/RBF n® 1.244/2012), a empresa deverd informar no documento fiscal os
valores detalhados das contribuicdes federais a serem retidos na operacao,
exceto se a empresa for OPTANTE PELO SIMPLES.

7.7.3. Caso se constate erro ou irregularidade no documento fiscal, a
Contratante, ao seu critério, poderd devolvé-la para as devidas correcdes.

7.7.4. Ocorrendo erro no documento de cobranca, este serd devolvido e o
pagamento serd sustado para que a Contratada tome as medidas necessarias,
passando o prazo para o0 pagamento a ser contado a partir da data de
reapresentacao do mesmo.

7.7.6. De modo a viabilizar o inicio do processo de pagamento, o documento
fiscal deverd ser encaminhado a Fiscalizacao do contrato até o 52 dia util do més
subsequente ao da prestacao de servicos.

Pagamento da nota fiscal

7.8. O pagamento sera feito pelo Contratante em moeda corrente nacional,
mediante Ordem Bancaria, em conta bancaria valida e ativa em nome da
Contratada, uma vez satisfeitas as condicoes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, e ocorrera em até 10 (dez) dias Uteis ap6s a data de apresentacao do
documento fiscal a fiscalizacao.

7.9. O procedimento de pagamento observara as seguintes etapas:

a) a fiscalizacao fara a analise do documento fiscal e das informacdes nele
constantes, inclusive quanto aos valores, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis,
contados do recebimento do documento fiscal apresentado pela empresa
contratada, e, apods, fara o atesto do documento fiscal e o seu encaminhamento
a Secao de Financgas;

b) a Secao de Financas efetuara o pagamento dos valores devidos a contratada,
no prazo de até 7 (sete) dias uteis, contados do recebimento do documento
fiscal e documentacao anexa proveniente da fiscalizacao.

7.10. O prazo de pagamento sera suspenso nos casos de auséncia de informacao
e/ou documento complementar, ou em que haja necessidade de correcao e/ou
complemento de informacao constante da nota fiscal/fatura, bem como qualquer
outro motivo cuja responsabilidade seja atribuivel a contratada, passando a ser
contado novamente somente apds a efetiva regularizacao.

7.11. Serao retidas na fonte, caso a empresa nao seja OPTANTE PELO SIMPLES,
sobre o valor do documento fiscal, as aliquotas dos seguintes impostos:

a) Imposto de Renda, Contribuicao Social Sobre Lucro Liquido - CSLL, Cofins e
Pis/Pasep, nos termos da Lei 9.430/96, salvo opcao da empresa pelo SIMPLES -



Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicbes das
Microempresas e empresas de Pequeno Porte, hipdtese em que o fornecedor
devera comprovar a Opcao;

b) Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN, se este for devido.

7.12. Quando ocorrerem eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela Administracao, o valor devido devera ser acrescido de
atualizacao financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a
data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de
0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacao
das sequintes férmulas:

= (TXI100)/365

EM =1 x N xVP, onde:

| = indice de atualizacao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratdrios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e
a do efetivo pagamento; e

VP = Valor da parcela em atraso.

7.13. Na hipétese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os
autos devem ser instruidos com as justificativas e motivos, e devem ser submetidos
a apreciacao da autoridade competente, que adotara as providéncias para verificar
se é ou nao caso de apuracao de responsabilidade, identificacao dos envolvidos e
imputacao de 6nus a quem deu causa.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO EXECUTOR DOS SERVICOS

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O executor dos servigos (contratada) sera selecionado por meio da realizacao
de procedimento de LICITACAO, na modalidade de PREGAO, em sua forma
eletronica, com adocgao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO por ITEM.

8.2. O regime de execucao do contrato sera de empreitada por preco
unitario.

8.3. A andlise das propostas sera realizada por servidora (s) / servidor (es) do
TRE/MS, designada (s / o (s)) e visa a verificacao da conformidade dos servicos
ofertados pelas proponentes com as especificacdes indicadas neste Termo de
Referéncia.

8.4. A empresa interessada em oferecer proposta de precos para a prestacao dos
servicos previstos neste Termo de Referéncia devera efetuar o levantamento de
todos os custos concernentes, visando a formacao dos precos a serem ofertados.

8.4.1. E de responsabilidade de cada empresa a metodologia empregada para o
levantamento de custos e a formacao de seus precos.

Exigéncias de habilitacao
8.5. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

a) CERTIDAO CONJUNTA NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS A TRIBUTOS



FEDERAIS E A DIiVIDA ATIVA DA UNIAO, administrados pela Secretaria da Receita
Federal, devidamente vdlida, constando expressa a abrangéncia das
contribuicoes sociais previstas nas alineas “a” a “d” do paragrafo unico
do art. 11 da Lei n2 8.212 de 24 de julho de 1991;

b) CERTIDAO DE REGULARIDADE DO FGTS (CRF), devidamente valida, emitida
pela Caixa Econdmica Federal, que comprove inexisténcia de débito perante o
FGTS;

c) CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS (CNDT), devidamente
vdalida, emitida pela Justica do Trabalho nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho em observancia ao disposto no art. 68, IV, da
Lei 14.133/2021;

d) Declaracao de que a empresa nao utiliza menores de 18 (dezoito) anos para
trabalho noturno, perigoso ou insalubre; nem menores de 16 (dezesseis) anos
para qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 anos, em
conformidade ao disposto no inciso XXXIll, do artigo 72 da Constituicao Federal,
em campo préprio do sistema.

e) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove que a licitante executa ou executou de forma
satisfatdria servico de caracteristicas semelhantes ao objeto que sera licitado;

e.l) Entende-se como servico similar o fornecimento de lanches, coffee
break para eventos e assemelhados.

f) ALVARA/LICENCA DA VIGILANCIA SANITARIA expedido pelo Orgéo da Vigilancia
Sanitaria competente da Secretaria de Saude do Estado ou do Municipio de
origem da empresa, quando houver delegacao de competéncia para emissao de
alvara pelo Municipio, dentro do prazo de validade;

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. Para a estimativa dos valores da contratacao foram considerados os valores
praticados em contratacdes anteriores do TRE/MS e em contratacdes similares
realizadas por outros érgaos publicos.

9.2. O PRECO MAXIMO TOTAL DA PROPOSTA para a vigéncia contratual serd de R$
36.144,00 (trinta e seis mil cento e quarenta e quatro reais), conforme detalhado
nos quadros das clausulas 1.2 e 3.2.

9.2.1. O preco ofertado na proposta da empresa interessada para o item da
contratacao devera respeitar o valor unitario maximo indicado nos quadros das
cldusulas 1.2 e 3.2, sob pena de desclassificacao da proposta.

9.3. Para fins de estimativa do valor total do contrato, considerar-se-a o valor global
maximo indicado na clausula 9.2.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Uniao.

10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
a) Gestao/Unidade: 14112 - TRE-MS;

b) Fonte de Recursos: 20GP - Julgamento de Causas e Gestao
Administrativa;



c) Programa de Trabalho: 02.122.0033.20GP.0054;
d) Elemento de Despesa: 3390.39.23;
e) Plano Interno: ADM EVENTO.

11. CAPITULO IX - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. As disposicdes quanto as infracbes e sancdes administrativas estao previstas
no Anexo Il - Termo de Contrato Administrativo.

12. DIREITOS E DEVERES DO TRE/MS
12.1. Sao direitos e/ou deveres do Contratante:

a) Requerer da contratada a prestacao dos servicos objeto desta contratacao,
em conformidade com as disposicoes deste Termo de Referéncia e do Contrato;

b) Exercer a fiscalizacao dos servicos, na forma prevista na legislacao aplicavel,;

c) Registrar as ocorréncias relacionadas com a execucao dos servicos
contratados, determinando o que julgar necessario a regularizacao das faltas e
defeitos observados;

d) Comunicar a contratada quaisquer irregularidades observadas na execucao
dos servicos contratados;

e) Aplicar a contratada penalidades por descumprimento deste Termo de
Referéncia e de clausulas contratuais;

f) Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucao do contrato,
em especial, aplicacao de sancdes, alteracodes e repactuacdes do contrato;

g) Verificar a manutencao pela contratada das condicboes de habilitacao
estabelecidas para a presente contratacao;

h) Efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido neste Termo
de Referéncia e no contrato;

13. DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR
13.1. Sao obrigacdes e/ou direitos da contratada:

a) Executar os servicos decorrentes da contratacao na forma e condicdes
determinadas;

b) Atender as solicitacdes, esclarecimentos e determinacdes da Fiscalizacao,
feitas por Ordens de Servicos, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis;

c) Fornecer todas as informacdes e elementos necessarios a consecucao das
atividades da fiscalizacdo, bem como a percepcao pelo TRE/MS dos resultados
esperados com a execucao dos servicos;

d) Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal
relacionada a execucao do contrato, sendo de inteira responsabilidade da
contratada a estrutura (pessoal, equipamentos, etc.) necessaria a perfeita
execucao dos servicos;

e) Providenciar a correcao das deficiéncias apontadas por este TRE/MS quanto a
execucao contratual, especificamente quanto aos servicos sobre a
responsabilidade da contratada;

f) Manter, durante todo o prazo de execucao do contrato, em compatibilidade



com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao
exigidas na fase de habilitacao da licitacao;

g) A contratada fica, nos termos da Lei 14.133/2021, obrigada a aceitar os
acréscimos de até 25 % (vinte e cinco por cento) que se fizerem necessarios;

h) Receber os valores que |lhe forem devidos pela execucao contratual, na forma
disposta no Termo de Referéncia e na Minuta do Contrato;

i) Responder civil e penalmente por qualguer descumprimento das disposicoes
legais;

j) Abster-se de praticar atos ilicitos, em especial os descritos no art. 52 da Lei
Federal n° 12.846, de 2013, bem como observar os principios da legalidade,
moralidade, probidade, lealdade, confidencialidade, transparéncia, eficiéncia e
respeito aos valores preconizados no Cdédigo de Conduta Etica do TRE/MS
(Resolucao 690/2020);

k) Dar plena ciéncia do disposto na Resolucao 176/2023, a qual dispde sobre o
procedimento de apuracao de responsabilidade e aplicacao de penalidades a
pessoa fisica ou juridica decorrentes de descumprimento de regras licitatérias
e/ou obrigacdes contratuais no ambito do TRE/MS;

) Dar conhecimento, as funcionarias / aos funciondrios de seus respectivos
guadros que participarao da execucao contratual, sobre o Cdédigo de Conduta
Etica do TRE/MS para ciéncia e responsabilidade em sua observancia.

m) Proteger informacdes confidenciais e privilegiadas, conforme regulamento
préprio.

Campo Grande, MS, na data da assinatura eletrbnica.

JOSY ALINE DE OLIVEIRA SILVA
Integrante Demandante

MARIA JULIA DE ARRUDA MESTIERI
Integrante Administrativo

LUiS MACIEL MALVES DA SILVA
Unidade Gestora
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