TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL
R. Desembargador Leao Neto do Carmo, 23 - Bairro Parque dos Poderes - CEP 79037-100 - Campo Grande - MS

TERMO DE REFERENCIA
ANEXO1I - DO EDITAL

CAPITULOI - DO OBJETO

1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto determinar as condigdes que
disciplinardo a contratacdo de empresa para prestar servicos de monitoramento de
matérias de interesse direto e indireto do TRE/MS (clipagem de midia televisiva (TV),
online (sites de noticias), radiofonica e impressa (jornais)), doravante denominados apenas
servicos, pelo Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso do Sul, com envio de relatério
mensal contendo valoragao e avaliacao das clipagens.

2. A contratagdo dos servigos serd realizada mediante licitagdo na modalidade de PREGAO,
em sua forma eletronica, do tipo menor prego, conforme condicoes do Edital, deste Termo
de Referéncia e da minuta do Termo Contratual.

3. E condicdo para a assinatura do contrato, isto é, para a formalizacdo da contratacio, a
comprovacdo de que a empresa possua sede, filial ou escritério no municipio de Campo
Grande/MS.

3.1. A comprovacio de atendimento as exigéncias da cldusula 3 ser4 feita por ocasiao
da assinatura do Contrato e consistird na apresentacéo de contrato social, alvara de
funcionamento ou outro documento que indique estar a empresa (ou sua
filial/escritério), instalada em Campo Grande, facultado ao TRE/MS a realizacdo de
visita ao local indicado para verificacao das instalacoes da empresa.

4. A exigéncia constante na cldusula 3, justifica-se pelo fato das emissoras locais de televisao
ndo possuirem transmissao via cabo ou satélite, impossibilitando que sejam recepcionadas

por empresas de outras localidades.

CAPITULO I - DO SERVIGO, ESPECIFICACOES, QUANTIDADE E PREGO MAXIMO MENSAL
EANUAL

1. A descriga@o dos servigos a serem contratados, prazo do contrato e valor maximo mensal e
anual admitidos pelo TRE/MS, estdo indicados abaixo.

ITEM 01

Contratacao de empresa para prestacao de servicos de pesquisa, triagem de noticias,
artigos, citagdes, reportagens, matérias jornalisticas e entrevistas, ao vivo ou gravadas, na
midia eletrénica televisiva (TV), midia online (sites de noticias) e midia impressa (jornais),
concedidas por autoridades, juizes ou servidores da Justica Eleitoral, de interesse direto e
indireto do Tribunal Regional Eleitoral de MS.

Preco Preco
Unidade Quantidade _ Méximo Méximo

(Periodo da contratacdo) Total

Mensal
Anual
R$ R$

SERVICO MENSAL 12 meses 1.858.34 | 22.300,08
Intervalo minimo entre lances sobre o valor total anual R$ 10,00

1.1. Em caso de divergéncia entre a descricdio dos servicos indicada no
SIASG/COMPRASNET e a constante deste Termo de Referéncia, prevalecerd esta
altima.
2. A empresa deve fazer, diariamente, o rastreamento de material indicado no Item 01,
procedendo o monitoramento digital das matérias de interesse desta instituicao veiculadas
nas midias televisiva (TV), online (sites de noticias) e impressa (jornais).

2.1. O servico de CLIPPING DE MIDIA TELEVISIVA deve alcancar, ORDINARIAMENTE,
toda e qualquer matéria que faca referéncia a esta Instituicdo, mediante

acompanhamento por periodo ininterrupto de 24h, selecdo e entrega de matérias
veiculadas nas seguintes emissoras:

¢ TV MORENA (GLOBO);
* TV SBT/MS (SBT);

e TV MS (RECORD);

* TVi (BAND); e

e TVE (CULTURA MS).

21.1. O servico deCLIPPING DE MIDIA TELEVISIVA (TV) deverd
alcancar, EXTRAORDINARIAMENTE, qualquer outra programacao, inclusive
aquelas que s3o transmitidas em hordrios menos convencionais, devendo a
Assessoria de Comunicacao Social e Cerimonial deste TRE/MS - ASCOM, neste
caso, comunicar a empresa contratada, com antecedéncia de pelo menos 24
horas, o nome do programa a ser clipado e da emissora de TV, bem como seu

horério de exibicao e serdo de, no méaximo, 2 (duas) ao més.
2.2. O servico de CLIPPING DE MIDIA ONLINE (sites de noticias) devera alcangar a




coleta de noticias, entrevistas, reportagens e artigos extraidos da midia web, constante
da seguinte relagdo minima de sites a serem monitorados:

www.capital.ms.gov.br/cgnoticias; www.acritica.net; www.agorams.com.br; www.campograndenews.com.br; www.campograndenoticias.com.br;
www.correiodoestado.com.br; www.corumbaonline.com.br/novo/home; www.diariocg.com.br; www.diariodigital.com.br;

www.folhadoms.com.br; www.gl.com.br/tvmorena; www.jornaldedomingo.com.br;

www.midiamax.com.br; www.msaqui.com.br; www.msrecord.com.br; www.msnoticias.com.br; www.topmidianews.com.br; www.anastacionoticias.com.br;
www.aquidauananews.com; www.bonitonews.com.br; www.capitaldopantanal.com.br; www.capitalnews.com.br; www.cassilandia.news.com.br;
www.cidadebranca.com.br; www.costaricanews.com.br; www.coximagora.com.br; www.diarionline.com.br; www.edicaoms.com.br; www.oestadoonline.com.br;
www.falams.com.br; www.fatimanews.com.br; www.maracaju.news.com.br; www.midiams.com.br; www.msreporter.com.br; www.navirainoticias.com.br;
www.noticias.ucdb.br; www.noticiasdigitais.com.br; www.pontanews.com.br; www.portalbonito.com.br; www.portaldoms.com.br; www.radiowebms.com.br;
www.reporterms.com.br; www.sgonews.com.br; www.sidrolandianews.net; www.oprogresso.com.br; www.ojornalms.com.br;

www.perfilnews.com.br; www.hojems.com.br; www.douradosagora.com.br; www.douradosnews.com.br; www.douradosinforma.com.br; www.diarioms.com.br;
www.folhadedourados.com.br; www.bonitoinforma.com.br; www.portaldoconesul.com.br; www.noticias.ms.gov.br; www.atribunanews.com.br; www.jpnews.com.br;
www.perfilnews.com.br; www.novanews.com.br; www.cassilandianoticias.com.br; www.newsderv.com.br; www.opantaneiro.com.br; www.jornaldanova.com.br;
www.blink102.com.br/news; www.servidorpublicoms.com.br;

www.oliberdade.com.br; www.tererenewsms@gmail.com; www.jornaldoonibusms.com.br; www.sidrolandianews.com.br;

www.reporterms.com.br; www.tererenews.com.br; www.jpnews.com.br; www.jornaldanova.com.br; www.agazetanews.com.br; www.opantaneiro.com.br;
www.caaraponews.com.br; www.ocorreionews.com.br; www.jovemsulnews.com.br; www.correiodecorumba.com.br.

2.2.1. A relacao de sites acima nao impede a inclusdao de novos portais de
expressdo e/ou de interesse da contratante que porventura venham a ser criados
durante a vigéncia da contratagao.

23. O servico de CLIPPING DE MIDIA IMPRESSA (jornais) devera alcancar o
acompanhamento didrio, sele¢do das matérias de interesse desta instituigao,
veiculadas nos jornais de circulacdo regional e nacional a seguir: CORREIO DO
ESTADO, O ESTADO DE MS, FOLHA DE SAO PAULO, O ESTADO DE SAO PAULO e O
GLOBO.

2.4. O servico de CLIPPING DE MIDIA RADIOFONICA acompanhamento por periodo
ininterrupto de 24h, selecdo e gravacao de matérias veiculadas nas radios CBN, Blink,
Capital, Cidade, Atalaia, Imaculada, H'ora e demais radios, se solicitado com 12h de
antecedéncia.

3. O prazo de execucdo do contrato serd de 12 (doze) meses contados da sua assinatura,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, mediante termo aditivo, pelo
periodo de até o limite de 60 (sessenta) meses.

3.1. A prorrogacao dependerd da realizacdo de pesquisa de mercado que demonstre a
vantajosidade, para a Administracdo, das condigoes e dos pregos contratados.

4 .CRITERIO DE SUSTENTABILIDADE: A contratada deverd adotar praticas de
sustentabilidade ambiental na execucdo dos servicos, conforme disposto na Instrucio
Normativa SLTI/MPOG ne 01, de 19/01/2010.

4.1. No ambito do TRE/MS, serdo adotadas, na execucao dos servi¢os, boas préticas de
sustentabilidade ambiental, de otimizagdo de recursos, de reducdo de desperdicios e
de reducao da poluigado, conforme disposto no art. 3° da Lei n° 8.666/1993.

CAPITULO III - DAS CONDIGOES DE FORNECIMENTO E DO RECEBIMENTO DOS
SERVICOS

1. Para o CLIPPING DE MIDIA TELEVISIVA e RADIOFONICA, a empresa fornecedora deverd
entregar o material clipado exclusivamente via sistema online com possibilidade de
download dos arquivos por 24 meses da inclusao.

1.1. Os videos deverao ser entregues via sistema online, editado e indexado, em
resolucdo minima de 1280x720 (somente para video), com excelente qualidade de
midia gravada para que nao haja prejuizo na leitura do material e nem na veiculagao do
video ou dudio.

1.2. A empresa devera disponibilizar o material clipado no sistema sempre no primeiro
dia util seguinte ao dia da veiculagdo das matérias e entrevistas referentes a Justica
Eleitoral de todo o Estado de MS.

2. Para o CLIPPING DE MIDIA ONLINE, a empresa fornecedora deverd enviar o arquivo
eletronico contendo o clipping das noticias publicadas nos portais jornalisticos a ASCOM,
pelo e-mail imprensa@tre-ms.jus.br, de segunda a domingo, até as 10h do dia seguinte ao
dia da veiculagao das matérias.

2.1. Na vigéncia do contrato novos enderecos de e-mail poderdo ser incluidos e/ou
alterados.

2.2. As matérias de interesse do TRE-MS deverao ser digitalizadas e de modo a permitir
o acesso agil e facil as referidas matérias, no clipping devem constar os links para as
péginas originais de onde foram extraidas.

3. O Relatério Mensal deverd ser enviado até o quinto dia ttil de cada més contendo a
quantidade das matérias veiculadas no més imediatamente anterior, com valora¢ao da
veiculacdo em reais e avaliacdo da noticia como positiva, neutra ou negativa.

4. Caso a empresa verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo de entrega
estabelecido, deverd encaminhar ao TRE/MS solicitagdao de prorrogacao de prazo de
entrega, da qual deverao constar: motivo do nao cumprimento do prazo, devidamente
comprovado, e 0 novo prazo previsto para entrega.

5. A solicitagdo de prorrogacao de prazo serd analisada pelo TRE/MS na forma da lei e de
acordo com os principios de razoabilidade e proporcionalidade, informando-se a empresa
da decisao proferida.

6. Em caso de denegagado da prorrogacao do prazo de entrega, e caso nao cumpra o prazo
inicial, o fornecedor ficara sujeito as penalidades previstas para atraso na entrega.

7. O recebimento provisério e definitivo dos materiais clipados ficara a cargo da Assessoria
de Comunicacao Social e Cerimonial, conforme a verificagdao da quantidade e qualidade de
material entregue.

7.1. O atestado de recebimento previsto na cldusula 7 acima, nao configura o
recebimento definitivo do material.



8. Atendida a condig¢do indicada na cldusula acima, serd registrado o recebimento
provisério mediante atestado em termo préprio.

9. O recebimento definitivo devera ser efetuado em até 05 (cinco) dias uteis, contados da
data do recebimento provisorio, satisfeitas a compatibilidade do material entregue com as
especificacoes exigidas neste Termo de Referéncia e constantes da proposta da empresa
fornecedora;

10. O acompanhamento e fiscaliza¢do da execuc¢ao do contrato que consistird na verificagao
da conformidade da prestacao dos servigos e da alocagdo dos recursos necessdrios, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, serd de responsabilidade de servidor (a)
lotado na ASCOM, o(a) qual deverd atestar os documentos da despesa, quando comprovada
afiel e correta execugao dos servicos para fins de pagamento.

10.1. Ao prazo previsto neste item, aplica-se o disposto nos itens 3 a 5 deste Capitulo.

11. Verificada alguma falha na prestacao do servico, seré feito o registro formal e informado
a empresa contratada, para que proceda a sua corre¢do no prazo de até 5 (cinco) dias tteis.

12. Reserva-se ao TRE/MS o direito de ndo aceitar material clipado cuja qualidade seja
comprovadamente baixa.

CAPITULO IV - DA NOTA FISCAL/FATURA E DOS DOCUMENTOS QUE DEVEM
ACOMPANHA-LA

1. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida, preferencialmente, em meio eletronico e conter a
indicagdo do servigo, conforme a discriminagdo da Nota de Empenho, quantidade, e do
valor mensal contratado.

2. Para fins de atendimento da IN/RBF 1.234, de 11/01/2012 (alterada pela IN/RBF n°
1.244/2012), a empresa deverd informar no documento fiscal os valores detalhados das
contribuicdes federais a serem retidos na operagao, caso a empresa nao seja optante pelo
SIMPLES.

CAPITULO V- DO PAGAMENTO

1. O pagamento serd efetuado mensalmente, mediante depdsito em conta-corrente
registrada em nome da pessoa juridica vencedora do certame licitatério, no prazo de 7
(sete) dias uteis ap6s o recebimento definitivo pela fiscalizacdo e/ou do recebimento do
documento fiscal.

2. O procedimento de pagamento da Nota Fiscal s6 se efetivard apés o recebimento
definitivo e mediante a comprovacdo da existéncia de conta bancdria valida e ativa em
nome da empresa, além da regularidade fiscal (INSS/FGTS) e trabalhista.

3. Sera retida na fonte, caso a empresa nao seja OPTANTE PELO SIMPLES, sobre o valor da
Nota Fiscal/Fatura, a aliquota dos seguintes impostos:

a) Imposto de Renda, Contribui¢dao Social Sobre Lucro Liquido-CSLL, COFINS e
Pis/Pasep, nos termos da Lei 9.430/96, salvo op¢ao da empresa pelo SIMPLES - Sistema
Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicoes das Microempresas e empresas
de Pequeno Porte, hipdtese em que o fornecedor devera comprovar a Op¢ao;

b) Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN, se este for devido.

4. Em caso de atraso no pagamento por parte do Tribunal, os valores a serem pagos serao
atualizados, desde a data final do periodo de adimplemento de cada parcela até a data do
efetivo pagamento, mediante a aplicacdo da seguinte féormula: EM =1 x N x VP, onde: EM =
Encargos Moratérios; N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento; VP = Valor da parcela em atraso; I = Indice de compensacio financeira =
0,00016438, assim apurado: i = taxa percentual anual do valor de 6%, I =i/ 365 1= (6/100) /
365.

CAPITULO VI - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

1. As sancoes administrativas relativas ao objeto desta contratacao serdo disciplinadas no
Termo de Contrato.

CAPITULO VI - DA FISCALIZAGAO

1. A fiscalizagdo, acompanhamento e a orientacdo relativa a prestacdo dos
servicos/fornecimento ficarao a cargo de servidor pertencente ao quadro deste Tribunal.

1.1. O contato entre este Tribunal e a empresa contratada serd mantido,
prioritariamente, por intermédio da fiscalizagao.

2. Caberid a fiscalizacao:

a) requisitar a prestacdo dos servicos e/ou fornecimento, mediante Oficio ou
Requisi¢ao de fornecimento;

b) acompanhar os relatérios mensais;
c) analisar e aprovar os arquivos entregues;

d) verificar eventuais falhas, erros ou ndo cumprimento de exigéncias estabelecidas no
Edital e neste Termo de Referéncia, solicitando a imediata correcdo por parte da
contratada;

e) exercer, em nome do Tribunal Regional Eleitoral, toda e qualquer agao de orientacao
geral, decidir sobre questdes técnicas e burocrdticas dos servigos, sem que isto
implique em transferéncia de responsabilidade, a qual serd tinica e exclusivamente de
competéncia da contratada.

f) comunicar a Administragio o cometimento de falhas pela contratada, que
impliquem comprometimento da prestacdo dos servicos/fornecimento e/ou aplicagao
de penalidades previstas;

g) conferir e atestar a Nota Fiscal/Fatura emitida pela empresa contratada,
encaminhado-a para pagamento;



h) outras atribuicoes pertinentes a contratacdo ou que lhe forem conferidas pela
Administracao.

CAPITULO VII - DOS DIREITOS E DEVERES DO TRE/MS
1. Requisitar a prestacao dos servicos, na forma prevista neste Termo de Referéncia.
2. Exigir do fornecedor o fiel cumprimento das obrigacoes decorrentes desta contratagao.

3. Verificar a manutencao pelo fornecedor das condigdes de habilitacao estabelecidas na
licitacdo.
4. Aplicar penalidades ao fornecedor, por descumprimento contratual.

5. Efetuar o pagamento ao fornecedor, de acordo com as condi¢des de preco e prazo
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

CAPITULO VIII - DOS DIREITOS E DAS OBRIGAGOES DA EMPRESA CONTRATADA

1. Realizar a prestacdao dos servicos decorrente desta contratacdo na forma e condicoes
determinadas no Edital, neste Termo de Referéncia e na Minuta do Termo de Contrato.

2. Manter, durante todo o prazo de execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢oes de habilitacdo e qualifica¢do exigidas na fase de
habilitacao da licitagao.

3. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionada ao
fornecimento, sendo de inteira responsabilidade do fornecedor a contratacio de
funcionadrios necessarios a perfeita execu¢ao do fornecimento.

4. O fornecedor fica, nos termos do § 1° do artigo 65 da Lei 8.666/93, obrigado a aceitar os
acréscimos ou supressoes de até 25 % (vinte e cinco por cento) que se fizerem necessdrios.

5. Receber os valores que lhe forem devidos pela prestagdo dos servigos, na forma disposta
neste Termo de Referéncia.

6. Abster-se de praticar atos ilicitos, em especial os descritos no artigo 5° da Lei Federal n°
12.846, de 2013, bem como observar os principios da legalidade, moralidade, probidade,
lealdade, confidencialidade, transparéncia, eficiéncia e respeito aos valores preconizados no
Codigo de Conduta Ftica do TRE/MS (Resolucao 690/2020).

7. Dar plena ciéncia do disposto na Resolucao 665/2019, a qual dispde sobre o procedimento
de apuracao de responsabilidade e aplicacao de penalidades a pessoa fisica ou juridica
decorrentes de descumprimento de regras licitatérias e/ou obrigacdes contratuais no
ambito do TRE/MS.

8. Dar conhecimento, aos funciondrios de seus respectivos quadros que participarao da
execucao contratual, sobre o Cédigo de Conduta Etica do TRE/MS para ciéncia e
responsabilidade em sua observancia.

8.1. O mesmo se aplica a subcontratada (se for o caso).
9. Proteger informagoes confidenciais e privilegiadas, conforme regulamento préprio.

10. Efetuar a liquidacdo antecipada de despesas de natureza continuada no més de
dezembro e que tenham vencimento no més de janeiro do exercicio posterior, a fim de
evitar a inscricdo de despesas em restos a pagar, conforme recomendagdo da AJDG no
Parecer 1263 (0947977) e Decisao (0948049)".
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