TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL
R. Desembargador Ledo Neto do Carmo, 23 - Bairro Parque dos Poderes - CEP 79037-100 - Campo Grande - MS

TERMO DE REFERENCIA

ANEXOI

CAPITULOI-DO OBJETO

1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto determinar as condicOes que
disciplinardo a aquisi¢do futura de servicos materiais graficos, conforme especificacoes
contidas neste Termo de Referéncia, doravante denominados apenas materiais, para
atender as necessidades deste Tribunal Regional Eleitoral.

2. A aquisicdo dos materiais serd realizada mediante licitacdo na modalidade de PREGAO,
em sua forma eletronica, no SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, do tipo menor preco,
conforme condicoes do Edital, deste Termo de Referéncia e da Ata de Registro de Precos.

3. A presente contratacao justifica-se devido a necessidade de divulgacao de informacdes e
esclarecimentos referentes as eleicoes Gerais de 2022.

CAPITULO II - DO REGISTRO DE PRECOS

1. Adotar-se-a o SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS para a presente contratacdao em razao
de:

a) haver previsao de aquisicoes frequentes dos materiais ora licitados, visando atender
a necessidade das diversas unidades deste TRE/MS e,

b) ndo possibilidade de determinacdo precisa do quantitativo e da data em que os
materiais serdo de fato solicitados pelo TRE/MS.

2. Caracteriza-se o referido SISTEMA pelo registro de preco unitdrio para cada item, que,
durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos deverd ser praticado pela empresa
vencedora.

2.1. Durante a vigéncia da Ata, havendo interesse do TRE/MS na aquisicdao do material
com preco registrado, serd informado a empresa fornecedora, através do envio de Nota
de Empenho e/ou Requisicao de fornecimento.

2.2. Recebida a Nota de Empenho e/ou Requisicido de fornecimento, a empresa
fornecedora do material deverd providenciar a entrega dos materiais licitados, dentro
do prazo fixado neste Termo de Referéncia, ao preco registrado na Ata.

3. A vigéncia do Registro de Precos serd de 12 meses, contado da assinatura da Ata de
Registro de Precos.

CAPITULO III - DOS IMPRESSOS A SEREM CONFECCIONADOS E DOS PRECOS MAXIMOS
ADMITIDOS

1. A descri¢do dos impressos e precos maximos admitidos pelo TRE/MS estdo indicados a



seguir:

ITEM DESCRICAO DO IMPRESSO
Panfletos A6 Impressao 4/4
Papel: off-set
Formato: 10,5cm x 14,8cm (A6)
Gramatura: 75g
Cor: 4/4 (frente e verso colorido)
O impresso deve ser embalado e entregue em lotes cintados contendo 200
unidades.
Solicita prova de cor.
Prazo de entrega: 20 dias ap6s envio da arte final.
Cada pedido poderad ter arte diferente.
A empresa devera utilizar papel certificado (que possua manejo florestal
ecologicamente correto e a rastreabilidade da cadeia de custédia, como
1 o Cerflor e FSC, por exemplo).
Para realizar a comprovacao referida na condicao 10.3, acima, a empresa
deverd indicar a marca do papel que pretende utilizar na sua PROPOSTA
ELETRONICA.
Caso seja necessdrio, o Pregoeiro poderd solicitar que a empresa envie a
comprovacao de que a marca indicada € certificada.
No momento da entrega final dos impressos, a empresa vencedora devera
comprovar que utilizou a marca indicada na Proposta Eletronica (tal
comprovacao podera dar-se mediante apresentacdo de nota fiscal de compra
em nome da licitante, por exemplo).
A empresa poderd utilizar marca diversa da indicada na PROPOSTA
ELETRONICA, desde que também seja certificada.
Caso a empresa utilize marca diversa da indicada na Proposta Eletronica,
deverd enviar juntamente com os impressos a comprovacao de qual marca foi
de fato utilizada, bem como a comprovacao da respectiva certificacao.
UNIDADE | QTDE | PREGCO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO
Milheiro 700 R$ 115,00 R$ 80.500,00
ITEM DESCRICAO DO IMPRESSO
Cartaz A3 Impressao 4/0

Papel: off-set
Formato: 29,7cmx42cm (A3)
Gramatura: 120g

Cor: 4/0 (somente frente colorido)




O impresso deve ser embalado e entregue em lotes cintados contendo 50
unidades.

Solicita prova de cor.
Prazo de entrega: 20 dias ap6s envio da arte final.
Cada pedido podera ter arte diferente.

A empresa deverd utilizar papel certificado (que possua manejo florestal
ecologicamente correto e a rastreabilidade da cadeia de custédia, como
2 o Cerflor e FSC, por exemplo).

Para realizar a comprovacao referida na condicao 10.3, acima, a empresa
deverd indicar a marca do papel que pretende utilizar na sua PROPOSTA
ELETRONICA.

Caso seja necessdrio, o Pregoeiro poderd solicitar que a empresa envie a
comprovacao de que a marca indicada é certificada.

No momento da entrega final dos impressos, a empresa vencedora devera
comprovar que utilizou a marca indicada na Proposta Eletronica (tal
comprovacao podera dar-se mediante apresentagdo de nota fiscal de compra
em nome da licitante, por exemplo).

A empresa poderd utilizar marca diversa da indicada na PROPOSTA
ELETRONICA, desde que também seja certificada.

Caso a empresa utilize marca diversa da indicada na Proposta Eletronica,
deverd enviar juntamente com os impressos a comprovacdo de qual marca foi
de fato utilizada, bem como a comprovacao da respectiva certificacao.

QTDE | PRECO UNITARIO MAXIMO PRECO TOTAL MAXIMO
UNIDADE
MILHEIRO | 22 R$ 655,00 R$ 14.410,00
1.1.  Em caso de divergéncia entre a descricdio do material indicada no
SIASG/COMPRASNET e a constante deste Termo de Referéncia, prevalecera esta
altima.

2. Além da impressao, as atividades a serem executadas a partir da arte disponibilizada por
este tribunal, incluem: producao de provas graficas; producado de fotolitos e/ou chapas
(quando necessdrio); acabamento dos materiais impressos; embalagem/empacotamento
dos materiais impressos para transporte e entrega dos materiais impressos no TRE.

3. As artes serao fornecidas pela Assessoria de Comunicacdao Social e Cerimonial do
TRE/MS.

4. A confeccdo de panfletos e cartazes do Tribunal Superior Eleitoral destinam-se apoiar o
Tribunal Regional Eleitoral de MS (cartérios e zonas eleitorais) a disseminar informacoes
luteis e esclarecimentos sobre medidas e procedimentos aos cidaddos sobre a realizacao das
Eleicdes 2022. A tipologia dos cartazes a serem impressos sdo determinadas pelo TSE e
abordam critérios conceitual e explicativo. Exemplificativamente os cartazes tratam do
Passo a Passo da Votacdo; Dicas ao Eleitor e Justificativa Eleitoral.

5. A contratacdo ocorrerd em dois itens distintos, por tipo material (panfleto e cartaz), ndao
cabendo o parcelamento para os itens, haja vista ndo ser técnica e economicamente
vantajoso, uma vez que € necessiario manter o mesmo padrao em todas as impressoes. No
entanto, cabe ressaltar que ndo haverd agrupamento, ou seja, cada item serd licitado
separadamente, podendo ser adjudicado a empresas distintas.




6. CRITERIO DE SUSTENTABILIDADE: no presente certame, como critério de
sustentabilidade, exigir-se-4 que a impressdo dos materiais seja realizada em papel
certificado, conforme descricdao contida na especificacao de cada item.

CAPITULO IV- DO FORNECIMENTO DOS IMPRESSOS

1. Havendo necessidade da confec¢do do impresso cujo preco foi registrado, a fiscalizacao
da contratacdo, definida pela Administracdo, fard a solicitacdo, mediante requisicao de
fornecimento, indicando sua descricdo, quantidade e preco registrado.

1.1. A Assessoria de Comunicacdo Social e Cerimonial do TRE/MS encaminhara o
modelo da arte a ser impressa em meio impresso ou em arquivo eletronico (em PDF, Al
ou EPS).

2. Para os itens 01 e 02 (Panfletos e Cartazes) - Recebida a nota de empenho e os modelos
das artes fornecidos pelo TRE/MS, a empresa fornecedora devera elaborar a prova da arte
final a ser impressa e encaminhé-la aos cuidados da fiscalizacao, na sede do TRE/MS, sita
na Rua Des. Ledao Neto do Carmo, n.° 23 — Parque dos Poderes, CEP 79037-100, Campo
Grande - MS.

2.1. A prova da arte final podera ser encaminhada a fiscalizacdo em arquivo eletronico
ou impressa em papel comum, devendo possibilitar a verificacdao das caracteristicas da
arte a ser impressa, tais como: cores da impressao, diagramacao, padroes de fonte dos
textos, etc.

2.2. A critério da fiscalizacado podera ser requerida a apresentacdo de amostra do
material a ser empregado na confeccdo dos impressos, como por exemplo o tipo do
papel a ser utilizado.

3. A fiscalizacdo analisard, no prazo de 1 (um) dia util, a prova da arte final/impressao
completa encaminhada.

bN

3.1. Aprovada a prova da arte final/impressao completa, a fiscalizacdo informard a
empresa para que providencie a confeccdo e a entrega dos impressos na totalidade
constante na Nota de empenho ou Requisicao de fornecimento.

3.2. Em caso de reprovacdo da prova da arte final/impressao completa, a fiscalizacdao
apontard a(s) desconformidade(s) verificada(s), e notificara a empresa sobre a
necessidade do envio de nova prova, que serd analisada no prazo estipulado na cldusula
3.

3.3. Caso a fiscalizacdo exceda o prazo indicado na cldusula 3, o excesso de prazo nao
serd computado no prazo de entrega da empresa fornecedora.

4. Os prazos maximos de entrega dos impressos serdo contados a partir do recebimento da
nota de empenho ou do recebimento da arte, o que ocorrer por tultimo nos seguintes
prazos:

4.1.Paraoitem 1 (Panfletos): 15 dias.
4.2.Para oitem 2 (Cartazes): 15 dias.

4.3. Fica a licitante vencedora obrigada a enviar aviso de recebimento das mensagens
eletronicas que lhes sao enviadas. Caso nao o faca, considerar-se-a ciente do seu
contetido, no 1° dia ttil seguinte ao seu envio.

5. Os prazos indicados na clausula 4, inclui o periodo necessdrio a elaboracdao da prova da
arte final/impressao completa pela empresa e a sua aprovacao pelo TRE/MS, ressalvada a
disposicao constante da clausula 3.3 deste Capitulo.

5.1. Caberi a fiscalizacao o controle do cumprimento do prazo de entrega por parte da



empresa fornecedora, devendo informar a Administracdo os casos de descumprimento
para fins de andlise de aplicacdo de san¢bes administrativas.

6. Caso a empresa verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo de entrega
estabelecido, deverd encaminhar ao TRE/MS solicitagdo de prorrogacdao de prazo de
entrega, da qual deverdo constar: motivo do ndo cumprimento do prazo, devidamente
comprovado, e 0o novo prazo previsto para entrega.

6.1. A comprovacdo de que trata esta cldusula deverd ser promovida nao apenas pela
alegacdo da empresa contratada, mas por meio de documento que relate e justifique a
ocorréncia que ensejard o descumprimento de prazo, tais como: carta do
fabricante/fornecedor, laudo técnico de terceiros, Boletim de Ocorréncia de Sinistro,
ou outro equivalente.

7. A solicitacdo de prorrogacdo de prazo serd analisada pelo TRE/MS na forma da lei e de
acordo com os principios de razoabilidade e proporcionalidade, informando-se a empresa
da decisao proferida.

8. Em caso de denegacdo da prorrogacdao do prazo de entrega, e caso nao cumpra o prazo
inicial, o fornecedor ficara sujeito as penalidades previstas para atraso na entrega.

CAPITULO V-DO RECEBIMENTO DOS IMPRESSOS

1. A empresa fornecedora devera entregar o material na Assessoria de Comunicacao Social e
Cerimonial deste Tribunal, sita na Rua Des. Ledao Neto do Carmo, n.° 23 — Parque dos
Poderes, CEP 79037-100, Campo Grande /MS, no horario de 12h as 17h30, de segunda a
sexta-feira, sendo que eventual necessidade de contato pode ser feito pelos telefones (67)
2107.7017 ou (67) 99985.5177.

2. O recebimento provisorio serd pela fiscalizacdo, no momento da entrega dos impressos,
ou em até 2 (dois) dias uteis desta, compreendendo, dentre outras, as seguintes
verificacoes:

a) os impressos deverdo estar em suas respectivas embalagens, se cabivel, com a
indicacdo da quantidade na mesma;

b) condicdes da embalagem e/ou do material;
c) quantidade entregue;

d) apresentacao do documento fiscal, com identificacao do fornecedor e do comprador
(TRE/MS), descricao do material entregue, quantidade, precos unitdrio e total.

3. Atendidas as condic¢des indicadas na cldusula 2 acima, serd registrado o recebimento
provisério mediante atestado no verso da Nota Fiscal, ou, em termo proprio.

3.1. O atestado de recebimento registrado em canhoto de nota fiscal, ou documento
similar, ndo configura o recebimento definitivo do material.

4. O recebimento definitivo serd realizado também pela fiscalizagdo e devera ser efetuado
em até 05 (cinco) dias tuteis, contados da data do recebimento provisoério, satisfeitas as
condicoes abaixo:

a) verificacdao da qualidade do material;

b) compatibilidade do material entregue com as especificacoes exigidas neste Termo
de Referéncia e constantes da proposta da empresa fornecedora;

c) conformidade do documento fiscal quanto a identificacdo do comprador (TRE/MS),
descricao do material entregue, quantidade, precos unitario e total.

5. Verificada alguma falha na execucao do servico, serd feito o registro formal e informado a



empresa fornecedora, para que proceda a sua correcao no prazo de até 3 (trés) dias uteis.

5.1. Ao prazo previsto nesta cldusula, aplica-se o disposto nas cldusulas 5 a 8 do
Capitulo IV.

6. Reserva-se ao TRE/MS o direito de ndo aceitar material cuja qualidade seja
comprovadamente baixa.

CAPITULO VI - DA FISCALIZACAO

1. A fiscalizacdo, o acompanhamento e orientagbes relativos a aquisicdo dos
impressos ficardo a cargo de servidor ou comissdo de servidores pertencente(s) ao quadro
do TRE/MS, designados para esse fim.

2. O contato entre o Tribunal e a empresa contratada serd mantido, prioritariamente, por
intermédio da fiscalizacao.

3. Caber4 a fiscalizacao as seguintes funcoes:
a) requisitar o fornecimento dos impressos;
b) acompanbhar e fiscalizar o fornecimento das impressos pela empresa contratada;

c) conferir os valores da nota fiscal/fatura com os constantes na ata de registro de
precos;

d) manter o registro das ocorréncias relacionadas ao fornecimento dos impressos, para
fins de acompanhamento do desempenho da contratada;

e) comunicar a contratada as falhas detectadas, através de Ordem de Servico (O.S.)
numerada e, de preferéncia, em 2 (duas) vias, uma das quais serd visada pela empresa,
s6 assim produzindo seus efeitos;

f) comunicar a Administracado o cometimento de falhas pela contratada, que
impliquem comprometimento do fornecimento dos impressos e/ou aplicacdo de
penalidades previstas;

g) conferir e atestar a Nota Fiscal/Fatura emitida pela empresa contratada,
encaminhando-a para a Coordenadoria de Finangas e Contabilidade para pagamento,
bem como providenciar o envio de cépia da Nota Fiscal/Fatura para a Secdo de
Patrimonio e Almoxarifado para os devidos langamentos no Sistema de Patrimonio;

h) manter o controle do saldo contratual, considerando os valores pagos com o
fornecimento dos impressos, a quantidade de pecas fornecidas e os numeréarios (R$)
disponiveis;

N

i) outras atribuicdes pertinentes a contratacdo ou que lhe forem conferidas pela
Administracao.

CAPITULO VII - DA NOTA FISCAL/FATURA E DOS DOCUMENTOS QUE DEVEM
ACOMPANHA-LA

1. A Nota Fiscal/Fatura deverd ser emitida, preferencialmente, em meio eletronico e conter a
indicacdo do servico, conforme a discriminacdao da Nota de Empenho, quantidade, e os
precos unitério e total.

2. Para fins de atendimento a IN/RBF 1.234, de 11/01/2012 (alterada pela IN/RBF n°
1.244/2012), a empresa deverd informar no documento fiscal os valores detalhados das
contribuicoes federais a serem retidos na operacao, exceto se a empresa for OPTANTE PELO
SIMPLES.

3. A Nota Fiscal/Fatura devera ser encaminhada pela empresa contratada a ASCOM, apoés a



conclusao da execuc¢do dos servicos.

3.1. A critério do TRE/MS a nota fiscal/fatura podera ser encaminhada para o e-mail
indicado pela fiscalizacao.

CAPITULO VIII - DO PAGAMENTO

1. O pagamento serd efetuado, mediante depdsito em conta-corrente registrada em nome
da pessoa juridica vencedora do certame licitatério, no prazo de 7 (sete) dias uteis apos o
recebimento definitivo pela fiscalizacdao e/ou do recebimento do documento fiscal.

2. O procedimento de pagamento da Nota Fiscal s6 se efetivard ap6s o Recebimento
Definitivo e mediante a comprovacao da existéncia de conta bancéria védlida e ativa em
nome da empresa, além da regularidade fiscal (INSS/FGTS) e trabalhista.

3. Serd retida na fonte, caso a empresa nao seja OPTANTE PELO SIMPLES, sobre o valor da
Nota Fiscal/Fatura, a aliquota dos seguintes impostos:

a) Imposto de Renda, Contribuicdo Social Sobre Lucro Liquido-CSLL, Cofins e
Pis/Pasep, nos termos da Lei 9.430/96, salvo opcao da empresa pelo SIMPLES - Sistema
Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes das Microempresas e empresas
de Pequeno Porte, hiptese em que o fornecedor devera comprovar a Opcao;

b) Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN, se este for devido.

4. Em caso de atraso no pagamento por parte do Tribunal, os valores a serem pagos serdao
atualizados, desde a data final do periodo de adimplemento de cada parcela até a data do
efetivo pagamento, mediante a aplicacdo da seguinte formula: EM =1 x N x VP, onde: EM =
Encargos Moratérios; N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento; VP = Valor da parcela em atraso; I = Indice de compensacio financeira =
0,00016438, assim apurado: i = taxa percentual anual do valor de 6%, I =i/ 365 1= (6/100) /
365.

CAPITULO IX - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

1. As sancdes administrativas estdo disciplinadas na Ata de Registro de Precos.

CAPITULO X - DOS DIREITOS E DEVERES DO TRE/MS

1. Requisitar a prestacdo dos servicos, na forma prevista neste Termo de Referéncia e na Ata
de Registro de Precos (Minuta — Anexo II).

2. Exigir do fornecedor o fiel cumprimento das obrigacoes decorrentes desta contratagao.

3. Verificar a manutenc¢do pelo fornecedor das condicdes de habilitacdo estabelecidas na
licitacao.
4. Aplicar penalidades ao fornecedor, por descumprimento contratual.

5. Efetuar o pagamento ao fornecedor, de acordo com as condi¢coes de preco e prazo
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

CAPITULO XI - DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR

1. Realizar a prestacdao dos servicos decorrente desta contratacdo na forma e condicoes
determinadas no Edital, neste Termo de Referéncia e na Ata de Registro de Precos (Minuta
— Anexo II).



2. Manter, durante todo o prazo de execucdo dos servicos, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificacao exigidas na fase de
habilitacao da licitacao.

3. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionada ao
fornecimento, sendo de inteira responsabilidade do fornecedor a contratacao de
funciondrios necesséarios a perfeita execucao do fornecimento.

4. Receber os valores que lhe forem devidos pela prestacdo dos servicos, na forma disposta
neste Termo de Referéncia.

5. Abster-se de praticar atos ilicitos, em especial os descritos no art. 5° da Lei Federal n°
12.846, de 2013, bem como observar os principios da legalidade, moralidade, probidade,
lealdade, confidencialidade, transparéncia, eficiéncia e respeito aos valores preconizados no
Codigo de Conduta Etica do TRE/MS (Resolucao 690/2020);

6. Dar plena ciéncia do disposto na Resolucao 665/2019, a qual dispde sobre o procedimento
de apuracdo de responsabilidade e aplicacdao de penalidades a pessoa fisica ou juridica
decorrentes de descumprimento de regras licitatorias e/ou obrigacOes contratuais no
ambito do TRE/MS;

7. Dar conhecimento, aos funciondrios de seus respectivos quadros que participardao da
execucao contratual, sobre o Codigo de Conduta Etica do TRE/MS para ciéncia e
responsabilidade em sua observancia.

7.1 O mesmo se aplica a subcontratada (se for o caso);

8. Proteger informacdes confidenciais e privilegiadas, conforme regulamento préprio.

Campo Grande/MS.
TRE/MS
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