TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE MATO GROSSO DO SUL
R. Desembargador Ledo Neto do Carmo, 23 - Bairro Parque dos Poderes - CEP 79037-100 - Campo Grande - MS

TERMO DE REFERENCIA
ANEXO |

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto determinar as condicdes que disciplinardao a contratacdao de empresa
especializada na prestacdo de cerimonial (mestre de cerimdnias, coordenadora do evento de cerimonial e recepcionistas com énfase
em Cerimonial de Orgdos Publicos e servicos de decoracdo e iluminacdo), para atender as demandas do TRE/MS, por intermédio da
Assessoria de Comunicagcao e Cerimonial, dos eventos de 2024 e 2025.

Prestacao de Servicos Cerimonial - 2024 / 2025
Quantidade | Quantidade

GRUPO ITEM Evento Tipo Ano 2024 Ano 2025 Observacao
1 POSSE DE MAGISTRADOS E MEMBROS 1 1 2 )
DO TRE-MS
2 ENTREGA DE HOMENAGENS 2 3 *45 Anos JE/MS
3 CELEBRACAO 45 ANOS (SEDE, FORUM 3 1 *45 Anos JE/MS

ELEITORAL, ANEXO)
1 4 DIPLOMACAO ELEITOS CAPITAL 4 1 -

PALESTRA, RODA DE CONVERSA,
ENCONTROS INSTITUCIONAIS

No ano de 2024 estao incluidos os eventos dos 45 anos da Justica Eleitoral, marcados com (*).
No ano de 2025, estdo incluidos os eventos da ASCOM e da EJE.

1.2. Para esta contratacdo o objeto estad dividos por tipo de eventos, devendo ser ofertado precos para todos os itens, perfazendo
assim o preco global da contratagao.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser prorrogada nos termos da Lei n? 14.133/2021.
1.3.1. A vigéncia da prestacao dos servicos esta prevista para a data da assinatura do contrato;
1.3.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

1.4. Em caso de divergéncia entre a descri¢cdao dos servigos indicada no SIASG/COMPRASNET e a constante deste Termo de Referéncia,
prevalecera este ultimo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagao justifica-se pela necessidade de se promover a realizagdo de eventos de cunho institucional e do trabalho
desempenhado pela Justica Eleitoral deste Estado. A contratacao de empresa especializada na prestagao de servicos de organizagao
de eventos também é necessaria para que se possa garantir um melhor planejamento de custos, com melhor otimizacdo de recursos
financeiros, materiais e humanos e maior praticidade nos eventos realizados por meio da ASCOM, EJE e SGP/SECAP.

2.2. A Contratacao esta inserida no Plano Anual de Contratacdes, conforme documento SElI n. 0002908-44.2023.6.12.8000 ID:
1502611.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADAS AS CARACTERISTICAS DO SERVICO
3.1 A seqguir os requisitos especificos de cada produto:

Descricdo  Tipo evento | Quantiidade c::l-?ns\:‘::ia Coordenadora Cerimonialista Decoracao ‘ Iluminacao

Item ‘ Porte




pequeno

Evento
Tipo 1

Posse de
Magistrados e
Membros do
TRE-MS

03

01

01

06

Leque de flores
naturais para o
chao,
posicionada em
frente a mesa
do Plenario do
TRE-MS.

A decoracao
devera se
extender por
toda a largura
da mesa de
autoridades.

A decoracao
devera ser
proporcional
para que nao
atrapalhe o
cumprimento
entre os
convidados e
as autoridades
presente a
mesa.

Buqué de flores
naturais para
homenagem. A
quantidade
prevista sera
igual ao
quantitativo de
homenageados.

Montagem de
seis arranjos de
mesa com
flores naturais
para o
ambiente da
recepcao aos
convidados.
Ambiente fora
do auditorio do
TRE/MS, no hall
de entrada e
dependéncias.

Instalacao
(montagem e
desmontagem)
de iluminagao
cénica do
ambiente com
10 spots com
luzes led verde
frio no chao

Instalacdo
(montagem e
desmontagem)
de 07
refletores led
branco frio no
teto




Leque de flores
naturais para o
chao,
posicionada em
frente a mesa
do Plenario do
TRE-MS.

A decoracao
devera se
extender por
toda a largura
da mesa de
autoridades.

A decoracao
deverd ser

proporcional
para que nao

Instalacao
(montagem e
desmontagem)
de iluminacao
cénica do
ambiente com
10 spots com

Evento Entrega de atrapalhe o luzes led verde
pequeno Tipo 2 homenggens 03 o1 01 08 cumprimento  |frig no chdo
entre os
convidados e Instalacdo
as autoridades |(montagem e
presente a desmontagem)
mesa. de 07
refletores led
Montagem de  |pranco frio no
seis arranjos de |tetq
mesa com
flores naturais
para o
ambiente da
recepcao aos
convidados.
Ambiente fora
do auditorio do
TRE/MS, no hall
de entrada e
dependéncias.
Leque de flores
naturais para o
chao,
posicionada em
frente a mesa
do Plenario do
TRE-MS.
A decoragao
devera se
extender por
toda a largura
da mesa de Instalacdo
autoridades. (montagem e
desmontagem)
A decoracao de iluminacao
devera ser cénica do
proporcional ambiente com
Celebracio para que ndao |10 spots com
Evento 45 anos atrapalhe o luzes led verde
pequeno | 7Y | (sede, Forum, 01 01 01 08 cumprimento  |frio no chao
Anexo) entre os
convidados e |Instalagao
as autoridades |(montagem e
presente a desmontagem)
mesa. de 07

Montagem de
seis arranjos de
mesa com
flores naturais
para o
ambiente da
recepgao aos
convidados.
Ambiente fora
do auditorio do
TRE/MS, no hall
de entrada e
dependéncias.

refletores led
branco frio no
teto




grande

Evento
Tipo 4

Diplomacao

01

01

01

15

Leque de flores
naturais para o
chéo,
posicionadaem
frente a mesa
de autoridades
do auditério do
do Palécio
Popular Cultura
ou outro local
designado.

A decoracgao
devera se
extender por
toda a largura
da mesa de
autoridades.

A decoracao
deverd ser
proporcional
para que nao
atrapalhe o
cumprimento
entre os
convidados e
as autoridades
presente a
mesa.

Buqué de flores
naturais para
homenagem. A
quantidade
prevista é a do
nimero de
diplomandos.

Montagem de
seis arranjos de
mesa com
flores naturais
para o
ambiente da
recepgao aos
convidados.
Ambiente fora
do auditorio
principal.

Instalagao
(montagem e
desmontagem)
de iluminagao
cénica do
ambiente com
10 spots com
luzes led verde
frio no chao

Instalacdo
(montagem e
desmontagem)
de 07
refletores led
branco frio no
teto




Leque de flores
naturais para o
chao,
posicionada em
frente a mesa
do Plenario do
TRE-MS.

A decoracao
deverd se
extender por
toda a largura
da mesa de

* Dos Requisitos de Cerimonial autoridades.

Instalagao
- . o . ) o A decoracao (montagem e
3.2. Os profissignais da CONTRATADA deverao ter o sequinte perfil profissional: .
p 2 g P P deverd ser desmontagem)
a) Responsabilidade; proporcional de iluminacéo
b) Proatividade; para que ndo cénica do
c) Zelo; atrapalhe o ambiente com
d) Fluéncia ha comunicacéd;aletras, cumprimento |10 spots com
5 © Discricd0; Evento tremgme:tos, 05 o1 o1 04 entre os luzes led verde
f) ﬁ?ﬁmﬂj adetipo 5 _ ro a: e _ _ _ 1 convidados e  |frio no chao_
g) Agir com presteza, pollo;é’i'g é?gesw, sob quaisquer circunstancias, tendo sempre a postura corapatiivetidaddsvidades que sao
desenvolvidas no ambito do%od‘er?udic ario Eleitoral de Mato Grosso do Sul. presente a Instalacao
3.3. Alcontratada deverd apresentar para os profissionais as seguintes comprovacdes, quando da assinatif&@o contrato: gnggr?wt:r?tir;em?
3.3.1. Para Mestre de Cerimonia: Buqué de flores |de 07
a) Formac&o (graduac&o) em Comunicac&o Social e/ou Relagbes Publicas, com registro profissAHai awRA[@nto| BfIRgpRE tiVied
Conselho de Classe; homenagem.  |branco frio no
. . teto.
b) Curso de cerimanial e protocolo; Montagem de
c) Experiéncia comprovada de atuacio e eventps para no minimo 500 (quinhentas) pessoasCRa?fALS 88 |cerimonialista
apresentador. mesa com

flores naturais
3.4. A CONTRATADA devera|fornecer o uniforme aos seus profissionais, condizente com|o publico espera%g@@ os eventps do TRE/MS,

sugerjndo-se a adogao do traje passeio completo, de modelo a ser adotado pela CONTRATADA. ambiente da

3.5. Qs servicos contratados serao prestados de Forma Eventual, mediante Ordem de Servicgos, por pe 'f&f@@@%@@sque cada periodo
corresponde a um total de até 5 (cinco) horas, podendo ocorrer a contratacdo de 1 (um) a 3 (trés) perio§68Vi##€das.mesmo evento, dia
e local, devendo a CONTRATADA respeitar a Legislacdo Trabalhista, alternando a escala dos profissionaidnMiengefesa da contratacdo
de 3 (trés) periodos. do auditorio do

- . D . L. TRE/MS, | N
3.6. Durante a carga horaria contratada o TRE/MS definird| as atribuicdes da equipe e repassara |nf0rma§%§r¢ts%’g§1gaag(l‘)es das funcobes
S

dos profissionais da CONTRATADA no evento, bem como outras atribuicbes pertinentes ao planejam ﬁdgﬁﬁ%ggéc dos eventos
programados ol em andamento na Assessoria de Cerimonial do TRE-MS. ’

3.7. NoOs eventos cuja carga hordria extrapole as 6 (Seis) horas contratadas para cada evento, €, havendo imperiosa necessidade de
continuacao dos servicos de cerimonial, a contratada farad jus a um adcional, que sera calculado proporcionalmente ao valor da hora,
para cada tipo de evento.

3.8. Durante o periodo contratado, havendo disponibilidade de carga hordria, a CONTRATANTE poderd utilizar os profissionais da
CONTRATADA, para atender outros eventos simultaneos no mesmo enderego e/ou localidade do evento contratado.

3.9. A CONTRATANTE podera solicitar da CONTRATADA a realizacao de ensaios, mediante o pagamento do valor correspondente a 2
(duas) horas excedentes, conforme a Tabela de Eventos de acordo com o item contratado. O adcional serd calculado
proporcionalmente ao nimero de horas contratado e para cada tipo de evento.

3.10. A hora excedida, no periodo contratado, devera ser calculadas proporcionalmente em parcelas de 30 (trinta) minutos, no limite
maximo de até 2 (duas) horas, de acordo com os valores ofertados pela CONTRATADA da Tabela de Eventos.

3.11. O tempo de deslocamento da equipe da CONTRATADA até o local do evento nao serd computado em qualquer hipétese para
efeito de carga horédria e pagamento.

3.12. A carga horaria serd computada a partir da chegada da equipe da CONTRATADA no local do evento, devendo se apresentar a

Assessoria de Cerimonial do TRE-MS, que fard a fiscalizacdo, ou a pessoa designada por esta, ficando a disposicdo até o final do
periodo requisitado e se ausentando somente com prévia autorizagdo da fiscalizagao.

3.13. A equipe da CONTRATADA receberd as orientagdes e fungdes, para cumprirem as atividades pertinentes aos eventos na forma de
termo de referéncia.

3.14. A equipe da CONTRATADA deve comunicar apenas o essencial para o evento, sem conversas paralelas ou particulares durante o
atendimento aos eventos da Justica Eleitoral do MS.

3.15. Fica desde j& estabelecido que os profissionais mobilizados pela CONTRATADA, a qualquer titulo, ndo terdo vinculagao
empregaticia com a CONTRATANTE.

3.16. A CONTRATADA devera dispor de um Mestre de cerimbnias com experiéncia em cerimonias publicas e dominio de precedéncia,
com desenvoltura para apresentacao da cerimdnia; uma Coordenadora-Geral para cuidar dos detalhes da parte solene e cumprimento
das regras protocolares e regimentais do TRE-MS.

3.17. A equipe deverd estar disponivel pelo menos duas horas antes do inicio do evento, e permanecer no local até finalizados todos os
servicos, dependendo do horério de término da parte solene e fluxo de pessoas no ambiente da ceriménia.

3.18. Os servicos serao solicitados em até 72 (horas) antes da realizacdo do evento, mediante emissao da Ordem de Servico a
CONTRATADA.

3.18.1. A empresa CONTRATADA devera confirmar o recebimento da Ordem de Servico no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro)
horas, informando o nome e contato telefénico dos profissionais que atenderdo o evento em questao.

3.19. A CONTRATANTE poderd realizar modificacdes nas solicitacbes emitidas e cancelar os eventos programados em até 6 (seis) horas
antes da realizacdo do evento, mediante comunicagdo por e-mail ou envio de mensagens de aplicativos de celulares dos servidores da
Assessoria de Cerimonial do TRE/MS. O cancelamento do servico em até 6 horas antes de sua realizacdo do evento ndo acarretara
6nus a CONTRATANTE.




3.20. A CONTRATADA deverd organizar todas as providéncias relativas a Ordem de Servico, disponibilizando a equipe de trabalho com
2h (duas) antes do inicio do evento, conforme descricao na respectiva Ordem de Servico.

3.21. Para recebimento da demanda, a CONTRATADA devera disponibilizar atendimento em horario comercial (segunda a sexta-feira
das 8h00min as 18h00min e sdbado das 8h00min as 13h00min), além de atendimento excepcional fora do horario comercial, sem
custo complementar para a CONTRATANTE, por meio de contato telefénico ou aplicativos de mensagens utilizados pela equipe da
Assessoria de Cerimonial do TRE/MS.

3.22. A CONTRATADA deverd indicar um representante, sem 6nus para a CONTRATANTE, para atuar como preposto no atendimento as
demandas do TRE/MS.

3.23. A CONTRATADA devera ofertar os precos unitdrios e totais, com todos os custos relacionados ao quantitativo, alimentacgao,
transporte, hospedagem e remuneracao dos profissionais para os eventos sediados no municipio de Campo Grande e demais
municipios do interior do Estado.

3.24. Nas viagens, fora dos limites de Campo Grande/MS, o deslocamento sera preferencialmente no dia anterior a data do evento, a
depender do porte do evento, devendo a CONTRATADA calcular os custos na proposta comercial.

Locais de prestacao de servico e necessidades:

3.25. PALACIO POPULAR DA CULTURA ou outro local designado pelo TRE/MS
| - Local: Palacio Popular da Cultura
Il - Data: a ser definida pela ASCOM.
Il - Pdblico: Aproximadamente 1.500 pessoas (diplomacao) - Porte: Grande
IV Necessidades:

a) Assessoria total aos organizadores do evento, em relagao a todos os servigos necessarios como convites, mala direta,
segurangas, roteiro, orientagdes e outros;

b) Atualizacdo das listas de autoridades convidadas do TRE-MS, envio dos respectivos convites, com coleta de aviso de
recebimento e controle/confirmacao de presenca por email préprio;

c) Distribuicdo dos convites (gerais e individuais) aos diplomandos, conforme quantitativo de convidados destinado a cada
um, também com coleta de aviso de recebimento;

d) Repasse de orientacbes gerais aos diplomandos;

e) Planejamento, detalhamento e logistica de todos os profissionais contratados e suas atuagdes de acordo com solicitacdes
do evento;

f) Montagem do cronograma do evento (detalhamento de toda a cerimdnia, mapa da mesa, cronograma);
g) Conferéncia de todos os servicos contratados: decoracdo, sonorizacado, iluminacao, entre outros;

h) No dia do evento, supervisdo desde a montagem dos servicos e a entrega de tudo que foi contratado até o encerramento
final;

i) Orientacao a imprensa em relagao ao espaco a ela reservado, bem como respectivo controle;
j) Identificagao dos lugares conforme sejam autoridades, diplomandos e convidados, com indicativos de assentos reservados;
k) No interior dos auditérios, orientacdo e/ou acompanhamento dos presentes aos lugares, conforme demarcacao prévia;

I) No hall de entrada, recepcao e orientacdo aos presentes sobre a acomodacgdo, conforme local/auditério destinado a cada
um;

m) Pelo menos 15 recepcionistas e 12 segurancas, sendo pelo menos 3 destes operando com radio;
n) Mestre de cerimonias;
o) Coordenagao da parte solene de abertura e encerramento do evento;

p) Durante a recepcgao, coordenacado de particularidades: como banheiros, limpeza do saldao, problemas de iluminacdo e
climatizagao;

g) Solucdo das emergéncias e imprevistos relacionados aos eventos;

r) A equipe devera estar disponivel pelo menos duas horas antes do inicio do evento, e permanecer no local até finalizados
todos os servicos (cerca de 23h);

s) Decoracgao: toalha para mesa de honra, geralmente composta por 13 autoridades; passarela a frente da mesa e arranjos de
flores naturais para o chdo em frente a mesa com iluminacdo decorativa, conforme descritivo no "requisitos especificos de
cada servico/produto."”

3.26. AUDITORIO / INSTALACOES DO TRE/MS - Campo Grande
| - Local: Auditério do TRE/MS e/ou instalacdes da Justica Eleitoral
Il - Data: a ser definida pela ASCOM.
Il - Pablico: Aproximadamente até 200 pessoas - Porte: Pequeno

VI - Necessidades:

a) Assessoria total aos organizadores do evento, em relacdo a todos os servicos necessarios como convites, mala direta,
segurancas, roteiro, orientagdes e outros;

b) Atualizacdo das listas de autoridades convidadas do TRE-MS, envio dos respectivos convites, com coleta de aviso de
recebimento e controle/confirmacéo de presenga por email préprio;

c) Distribuicao dos convites (gerais e individuais) aos convidados e autoridades, conforme quantitativo de convidados
destinado a cada um, também com coleta de aviso de recebimento;

d) Repasse de orientagdes gerais aos convidados e autoridades;

e) Planejamento, detalhamento e logistica de todos os profissionais contratados e suas atuagbes de acordo com solicitagdes
do evento;

f) Montagem do cronograma do evento (detalhamento de toda a cerim6nia, mapa da mesa, cronograma);
g) Conferéncia de todos os servigos contratados: decoragdo, sonorizacao, iluminagao, entre outros;



h) No dia do evento, supervisdo desde a montagem dos servicos e a entrega de tudo que foi contratado até o encerramento
final;

i) Orientacao a imprensa em relacao ao espaco a ela reservado, bem como respectivo controle;
j) Identificacao dos lugares conforme sejam autoridades, convidados, com indicativos de assentos reservados;
k) No interior dos auditérios, orientacdo e/ou acompanhamento dos presentes aos lugares, conforme demarcacgao prévia;

1) No hall de entrada, recepgdo e orientagdo aos presentes sobre a acomodacdo, conforme local/auditério destinado a cada
um;

m) Pelo menos 08 recepcionistas, sendo que a seguranca correrd por conta do TRE/MS e forcas policiais;
n) Mestre de cerimoénias;
0) Coordenacao da parte solene de abertura e encerramento do evento;

p) Durante a recepgao, coordenacao de particularidades: como banheiros, limpeza do salao, problemas de iluminacao e
climatizagao;

g) Solucdo das emergéncias e imprevistos relacionados ao evento;

r) A equipe devera estar disponivel pelo menos duas horas antes do inicio do evento, e permanecer no local até finalizados
todos os servicos, a depender de cada evento se matutino, vespertino, noturno ou dia inteiro (07h as 23h);

s) Decoracao: toalha para mesa de honra, geralmente composta por 07 autoridades; passarela a frente da mesa e arranjos de
flores naturais para o chdo em frente a mesa de autoridades, com iluminagao decorativa.

3.27. Itens que compoem os requisitos da contratacao especifica do cerimonial:

a. Logistica: Planejar e detalhar a logistica do evento e de todos os profissionais contratados (recepcao, decoracao,
seguranca, sonorizacao, iluminacao, servico de copa - agua e café) e suas atuacbes de acordo com solicitacbes do evento;

b. Cronograma do evento: montar o cronograma do evento com detalhamento de toda a cerimoOnia, mapa de palco, mapa
de lugares reservados (demarcacdo prévia);

c. Convites: A lista de convidados indicados pelo TRE-MS deve ser atualizada nominalmente pela empresa para posterior
envio pela mesma dos respectivos convites. A distribuicdo de convites (gerais ou individuais) serd feita pela empresa
conforme quantitativo destinado a cada um, com a coleta de aviso de recebimento e controle/confirmacao de presenca por e-
mail préprio da empresa ou contato individual, devendo ser repassado ao TRE-MS as confirmagdes até as 17h de cada dia a
partir da data de distribuicdo dos convites, que devera ser iniciada com 30 dias corridos de antecedéncia de cada evento,
conforme discriminado na tabela informativa acima.

d. Diplomandos: Deverdao ser repassadas as informagdes aos diplomandos com relacdo a presenca e ao programa da
solenidade, bem como seu lugar reservado e a sua postura na hora do recebimento do diploma;

e. Imprensa: Orientar a imprensa em relacao ao espaco a ela reservado, bem como fazer o respectivo controle por meio da
atuacdo dos segurancas;

f. Recepcionistas: Disponibilizar até 15 (quinze) recepcionistas, a depender do tipo de evento, vide planilha informativa
acima, dividindo-se em setorizadas na plateia, no hall de recepcao, na mesa de registro de autoridades, na fungdo de
identificar os lugares de autoridades, diplomandos e convidados, com indicativos de assentos reservados, encaminhamento
até os lugares reservados.

dg. Mestre de Ceriménias: disponibilizar um mestre de cerimdnias com experiéncia em cerimoénias publicas e dominio de
precedéncia, com desenvoltura para apresentacao da cerimonia;

h. Palco: Toalha para mesa de honra, com 8 metros, geralmente composta por 11 autoridades; piso do palco (8m de
larguraX14m de comprimento) com revestimento de carpete forracdo de 4mm de espessura, na cor a escolher (vermelha ou

cinza); arranjos de flores naturais, em formato de jardineira, no chdo em frente a mesa de autoridades, com iluminagdo
decorativa;

i. Coordenadora-geral da solenidade: Estar disponivel para supervisionar os detalhes da parte solene e cumprimento das
regras protocolares e regimentais do TRE-MS, bem como, no dia do evento: supervisionar desde a montagem dos servicos e a
entrega de tudo que foi contratado até o encerramento final. Cumpre também supervisionar as condicdo dos banheiros,
limpeza do saldo, problemas de iluminagdo e climatizacdo e pontos de distribuicdo de dgua potavel;

j- Permanéncia no local do evento: Toda a equipe contratada para o Cerimonial deve estar disponivel no local do evento
com antecedéncia de duas horas do horario designado para o inicio do evento e permanecer no local até finalizados todos os
servigos, aproximadamente até as 23 horas, dependendo do hordrio de término da parte solene e fluxo de pessoas no
ambiente da cerimdnia e do porte do evento.

k. Convidados/Palestrantes/Seminaristas e Autoridades: Deverdo ser repassadas as informacdes aos convidados,
palestrantes, autoridades, seminaristas, etc, com relacdo a presenca e ao programa da solenidade, bem como seu lugar
reservado e a sua postura durante o evento e na hora de apresentacao no palco, conforme for o caso.

l. Publico em geral: Deverao ser repassadas as informacdes ao publico em geral com relacdo a presenca e a programacao
do evento, bem como seu lugar de assento no auditorio, conforme for o tipo de evento planejado pela Justica Eleitoral.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(;I:\O
e Consorcio

4.1. Tendo em vista o valor da contratacdo, a baixa complexidade do objeto e o ramo de mercado a atender a demanda, ndo sera
admitida a participacao de consércio na presente contratacgao.

s Sustentabilidade
4.2. No presente certame, como critério de sustentabilidade, exigir-se-4 que a empresa contratada seja realizada por ME/EPP,
critério sécio-econémico.
4.2.1. A contratada deverd sempre que possivel:

a ) Orientar seus empregados sobre prevencao e controle de risco aos trabalhadores, bem como sobre praticas
socioambientais para economia de energia, de dgua e redugdo de geracao de residuos sélidos no ambiente onde se prestard o
servico;

b) Utilizar equipamentos e vestimentas de menor impacto ambiental; e



c) Priorizar o emprego de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local para execucdo dos servicos.
e Garantia da contratacdo

4.3. Ndo haverd exigéncia de garantia dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021

* Subcontratacdo

4.4. Serd permitida a subcontratacdo apenas dos servicos complementares como segurancga, iluminacao e decoracao.

o Natureza dos servicos

4.5. O servico a ser contratado deve ser considerado de natureza continuada, em vista da necessidade permanente em divulgar o
trabalho da Justica Eleitoral e se estendera por mais de um exercicio financeiro, para abranger um ano eleitoral e ano nao eleitoral,
devido aos tipos de eventos e quantitativos diferentes para cada um.

e Sede / filial / escritério em Campo Grande/MS

4.6. A empresa contratada devera possuir sede, filial ou escritério em Campo Grande/MS.

4.6.1. a necessidade decorre da natureza da prestacdo dos servicos que prescinde de contato entre o fiscal da contratacdo e
a empresa para reunides preparatérias no TRE/MS, dos eventos planejados, bem como para esclarecimentos/ajustes dos
roteiros, ensaios, planejamento dos eventos a ser realizado pelo Orgdo, situacdes estas que restariam mais complexas e de
dificil execucdo caso a empresa estivesse localizada em outra municipalidade e o contato tivesse de ser realizado por
telefone, correio ou internet, além de implicar custos e tempo adicionais.

4.6.2. necessidade de acompanhamento direto pelo fiscal e da ASCOM, e em alguns casosin loco, da prestagao dos servigos,
especialmente por se tratar de servico cuja prestacao envolvam autoridades, além das demandas do TRE/MS em geral.

4.6.3. cumprimento dos prazos de realizacao dos eventos na sede do TRE-MS, cartérios do interior, Palacio Popular da Cultura
ou outro local a ser definido pela Administracdo do TRE. Os prazos indicados incluem o periodo necessario a elaboragdo dos
ensaios, planejamento, reunides de alinhamento, reunidao com autoridades pela empresa contratada e a sua aprovacao pelo
TRE/MS.

4.6.4. no pleito eleitoral os prazos sao contandos muitas vezes em horas, se a licitante vencedora for de localidade diferente a
da sede do TRE/MS, torna-se-ia quase inexequivel a realizacdo da atividades preparatérios dos eventos, principalmente a
diplomacao dos eleitos.

e Qualificacdo técnica operacional

4.7. A CONTRATADA devera comprovar a qualificacdao técnica operacional mediante apresentacao de, no minimo, 01
(um) Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito publico, que comprove que a empresa
executou ou esta executando satisfatoriamente servicos pertinentes e compativeis com o objeto desta contratacao.

4.7.1 Para fins da comprovacao da qualificacao técnica, considera-se prestacao de servicos pertinentes e
compativeis com o objeto desta contratacdo a execucdo de servicos de cerimonial para 6rgaos publicos
(cerimonial publico), podendo ser posse de autoridades, simpédsio, diplomacdao de candidatos, inauguracoes,
convencoes ou outros, com quantidade de participantes superior a 1.000 (mil) pessoas.

4.8. A contratada deverda, quando da assinatura do contrato, apresentar aexperiéncia dos profissionais que colocard a
disposicdo do TRE/MS, com a comprovacao da escolaridade e formagao profissional, mediante apresentacao de documentacao,
conforme estabelecido na cldusula 3.3.1.

4.8.1. No decorrer da contratacao, em caso de substituicdo do(s) profissional(is) indicado(s), a Contratada devera enviar a
fiscalizacdo, por meio eletrénico, relacao contendo os dados dos profissionais que serao colocados a disposicao do TRE/MS,
juntamente com a comprovacdo da qualificacdo do profissional, nos termos do exigido neste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. A contratacdo deve observar a necessidade de uma Unica empresa que execute todos os tipos de eventos para que ocorra
congruéncia a imagem institucional, padrao de decoracdo e iluminagao do produto final.

5.2. A CONTRATADA devera disponibilizar equipe de trabalho em qualquer dia da semana e horario, inclusive aos finais de semana e
feriados, bem como participar de reunides preliminares convocadas pela Assessoria de Cerimonial do TRE/MS sobre os eventos da
Justica Eleitoral do MS.

5.3. A CONTRATADA deverd providenciar os profissionais de Recepcao de Cerimonial e Protocolo, mediante solicitacdo da
CONTRATANTE, para atuarem nos eventos promovidos ou realizados pela Justica Eleitoral do MS, desempenhando as seguintes
atividades:

1. realizar credenciamento em secretarias executivas de eventos;

2. realizar montagem de pastas de eventos de secretarias executivas;

3. atender aos participantes e credenciados dos eventos;

4. distribuir material de eventos programados pela Assessoria de Cerimonial do TRE/MS;

5. reconhecer, identificar e registrar as autoridades dos Poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio nacionais, estaduais e
municipais presentes nos eventos;

6. identificar os assentos reservados e conduzir os convidados;

7. auxiliar o Mestre de Ceriménias, palestrantes e as autoridades da mesa diretora dos eventos;

8. identificar e conduzir as autoridades nas composicdes de mesas e lugares reservados, cumprindo a Ordem de Precedéncia
definida no Decreto Federal n? 70.274 de 9 de marco de 1972, em consonancia com a Resolucao STF n° 263 de 30 de outubro de
2003 com suas alteragdes, Resolugao TSE N2 22.656/2007, Res. N¢ 22.657/2007 e Resolugao CNJ N2 85/2009;

9. conduzir convidados nos assentos de mesas de almocos, coquetéis e jantares;

10. dar apoio no recebimento e acompanhamento de palestrantes, convidados e demais autoridades em audiéncia e eventos, de
acordo com as normas de cerimonial e protocolo publico;

11. elaborar as fichas/nominatas das solenidades para as autoridades dos Poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio nas
composicdes de mesas;

12. executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, se insira no ambito da atividade de recepcao e cerimonial, bem como
das ordens de servicos emitidas pela Assessoria de Cerimonial do TRE/MS (ASCOM);

13. zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais da Assessoria de
Cerimonial do TRE/MS utilizados nos eventos;

14. comunicar, de imediato, qualquer dificuldade, defeito em equipamento ou outro fato que venha a interferir na boa e perfeita
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execugao dos servigos, que nao seja de responsabilidade da CONTRATADA,;

15. comunicar, com antecedéncia, a falta de qualquer material necesséario ao cumprimento da execugao dos servigos;

16. auxiliar a Assessoria de Cerimonial do TRE/MS nas atividades administrativas pertinentes aos eventos da Justica Eleitoral;

17. cumprir as normas e orientacdes de disciplina do CONTRATANTE, bem como as atividades pertinentes de cada evento sob a
coordenagdo da Assessoria de Cerimonial do TRE/MS.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1

. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de

2021, e cada parte responderéa pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2
6.3

. Os servigos serao executados sob demanda, de acordo com as necessidades do Tribunal Regional Eleitoral.
. As comunicacbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escritos sempre que o ato exigir tal

formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3.1. O contato entre este Tribunal e a empresa contratada serd mantido, prioritariamente, por intermédio da fiscalizagao.

6.3.2. 0 acompanhamento e fiscalizacao dos servigos ficardao a cargo da ASCOM - Assessoria de Comunicacao e Cerimonial,
podendo ser auxiliada pelos chefes de cartério no interior do Estado, devendo ser concedido a esta o acesso a todas as etapas dos
servigos prestados.

6.3.2.1. A atividade de fiscalizacdo por parte da contratante ndo exclui ou reduz a responsabilidade da contratada pela
adequada execugao do objeto contratado.

6.3.2.2. A contratada devera fornecer os elementos necessarios a regular execucdo dos servicos de fiscalizacao.

6.3.2.3. A Administracdo, através da fiscalizacdo, reserva-se o direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre
0s servigos, podendo para isso exercer, em nome do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso do Sul, sem exacerbar sua
competéncia, toda e qualquer acao de orientacao geral sobre a execucao dos servicos.

6.4. O d6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato, quando for o caso.

6.5

. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei

n® 14,133, de 2021, art. 117, caput), cabendo:

6.6.

a) Acompanhar a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicées nele estabelecidas, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

b) Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do
que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, 1l);

c) Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, a fiscalizacdo emitird notificacdes para a correcdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a correcao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lll);

d) Informar a administracdao, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem a
competéncia da fiscalizacdo, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
22, 1V).

e) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato ou autoridade competente. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

f) Comunicar ao gestor do contrato ou autoridade competente, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

g) Verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada, acompanhar o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).

h) Atuar tempestivamente na solucdo de problemas em caso de descumprimento das obrigacdes contratuais, reportando a
administracdo para as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a competéncia do fiscal; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

i) Manter registro de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Il).

j) Formalizar de processo administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de
que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:
6.6.1. requisitar a prestacdo dos servicos, mediante Oficio ou Requisicao de fornecimento ou envio de Nota de Empenho;

6.6.2. exercer, em nome do Tribunal Regional Eleitoral, toda e qualquer acéo de orientagao geral, decidir sobre questdes técnicas e
burocraticas dos servigos, sem que isto implique em transferéncia de responsabilidade, a qual serd Unica e exclusivamente de
competéncia da contratada.

6.6.3. Conferir e atestar a Nota Fiscal/Fatura emitida pela empresa contratada, encaminhando-a para pagamento;
6.6.4. Acompanhar a execcdo dos servicos pela contratada;
6.6.5. Outras atribuicdes pertinentes a contratacdo ou que Ihe forem conferidas pela Administracao.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do recebimento

7.1. O recebimento provisério e definitivo dos servicos prestados ficard a cargo da ASCOM - Assessoria de Comunicacao e Cerimonial.
7.2. O recebimento provisério serd realizado em até 02 (dois) dias Uteis, contados do recebimento da Nota Fiscal, mediante
verificacao:

7.2.1. a identificacdo da Contratada e do Contratante (TRE/MS), descricdo do servico, quantidade, precos unitario e total;

7.2.2. a compatibilidade dos servicos prestados, com as especificacbes exigidas neste Termo de Referéncia e constantes da
proposta da empresa.

7.3.Atendidas as condicOes indicadas na clausula acima, sera registrado o recebimento provisério, mediante atestado no verso da Nota
Fiscal, ou, em termo préprio.



7.3.1. O atestado de recebimento registrado em canhoto de nota fiscal, ou documento similar, ndo configura o recebimento
definitivo dos servigos.

7.4. Serao apontadas eventuais pendéncias na execucao dos servicos, podendo a fiscalizacdo rejeitar no todo, ou em parte, quando
em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados do recebimento provisério, por servidor
designado pela autoridade competente, apds a verificacao da qualidade e quantidade dos prestadores de servicos, decoragao e todos
os demais elementos que compdem a execucao dos servicos e consequente aceitacao, mediante termo detalhado.

7.6. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando
houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa
da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias verificadas na
execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Da emissdo da Nota Fiscal/Fatura
7.10. A Nota Fiscal/Fatura deverd ser emitida, preferencialmente, em meio eletrénico e conter a indicacdo do servico prestado,
conforme a discriminacdo da Nota de Empenho, quantidade, e os precos unitario e total.

7.10.1.Para fins de atendimento a IN/RBF 1.234, de 11/01/2012 (alterada pela IN/RBF n2 1.244/2012), a empresa devera informar
no documento fiscal os valores detalhados das contribuicdes federais a serem retidos na operacao, exceto se a empresa for
OPTANTE PELO SIMPLES.

7.10.2 A Nota Fiscal/Fatura devera ser encaminhada pela empresa contratada a ASCOM, apds a conclusao da execugao de cada
evento. A critério do TRE/MS a nota fiscal/fatura poderad ser encaminhada para o e-mail indicado pela fiscalizagdo.

7.11. O procedimento de pagamento da Nota Fiscal sé se efetivard apds o Recebimento Definitivo e mediante a comprovagao da
existéncia de conta bancéaria valida e ativa em nome da empresa, além da regularidade fiscal (INSS/FGTS), trabalhista e manutencao
das demais condigOes de habilitagcdo exigidas no edital.

7.11.1. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunsténcia que impega a
liguidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apds a comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus ao contratante.

7.12. Constatando-se situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.12.1. A permanéncia da condicao de irregularidade, sem a devida justificativa ou com justificativa nao aceita pela Administracao,
pode culminar em rescisdo contratual, sem prejuizo da apuracdo de responsabilidade e da aplicacdo de penalidades cabiveis,
observado o contraditério e a ampla defesa.

7.12.2. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

7.13. E facultada a retencdo dos créditos decorrente do contrato, até o limite dos prejuizos causado a Administracdo Publica e das
multas aplicadas, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n? 14.133, de 2021.

Prazo de Pagamento

7.14. O pagamento serd efetuado no prazo de até 07 (sete) dias Uteis, contados do recebimento definitivo do objeto pela fiscalizagao,
por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente vélida e em nome da pessoa juridica vencedora do
certame licitatorio.

7.15. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.16.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

a) Imposto de Renda, Contribuicdo Social Sobre Lucro Liquido-CSLL, COFINS e PIS/PASEP, nos termos da Lei 9.430/96, salvo
opcao da empresa pelo SIMPLES - Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes das Microempresas e
empresas de Pequeno Porte, hipétese em que o fornecedor deverd comprovar a Opcao;

b) Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN, se este for devido.

7.17. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

7.18. Em caso de atraso no pagamento por parte do Tribunal, os valores a serem pagos serao atualizados, desde a data final do
periodo de adimplemento de cada parcela até a data do efetivo pagamento, mediante a aplicagdo da seguinte férmula: EM = | x N x
VP, onde: EM = Encargos Moratérios; N = Nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP =
Valor da parcela em atraso; | = indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado: i = taxa percentual anual do valor de
6%, | =i/365 - 1= (6/100) /365.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1..A contratacao dos servicos pode ser realizada mediante licitacdo, na modalidade de pregdo, em sua forma eletronica, no do tipo
menor prego, nos termos do inciso XLI, art 62 e art. 29 da da Lei 14.133/2021. Ocorre que diante da estimativa de precos, para o ano
de 2024, com a presente contratacdo, é de R$ 56.968,70 e para o ano de 2025 o valor estimado de R$ 55.672,34, verifica-se a
possibilidade de contratacdo direta, mediante DISPENSA DE LICITACAO, nos termos disposto no artigo 75, I, da mencionada lei:

Art. 75. E dispensével a licitaco:

| - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 100.000,00 (cem mil reais), no caso de obras e servigos de
engenharia ou de servigos de manutengéo de veiculos automotores;

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e
compras;



Decreto n? 11.3217/2022 atualizou os valores do referido artigo 75, vejamos:

Art. 12 Ficam atualizados os valores estabelecidos na Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, na forma do Anexo.
(...)

Art. 75, caput, inciso Il R$ 57.208,33 (cinquenta e sete mil duzentos e oito reais e trinta e trés centavos

8.2. Nao se adotara o sistema de Registro de Precos, optando-se pelo contrato estimado, tendo em vista ser economicamente mais
benéfico e com melhor preco em relacdo aquele.

8.3. A vigéncia sera de 24 (vinte e quatro) meses, contados da assinatura do contrato.

8.4. Exigéncias de habilitacao
8.4.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

a) CERTIDAO CONJUNTA NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS A TRIBUTOS FEDERAIS E A DiVIDA ATIVA DA UNIAO, administrados pela
Secretaria da Receita Federal, devidamente valida, constando expressa a abrangéncia das contribuicbes sociais previstas nas
alineas “a” a “d” do paragrafo Unico do art. 11 da Lei n? 8.212 de 24 de julho de 1991;

b) CERTIDAO DE REGULARIDADE DO FGTS (CRF), devidamente valida, emitida pela Caixa Econdémica Federal, que comprove
inexisténcia de débito perante o FGTS;

c) CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS (CNDT), devidamente vélida, emitida pela Justica do Trabalho nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho em observancia ao disposto no art. 68, IV, da Lei 14.133/2021;

d) Declaragao de que a empresa nao utiliza menores de 18 (dezoito) anos para trabalho noturno, perigoso ou insalubre; nem
menores de 16 (dezesseis) anos para qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 anos, em conformidade ao
disposto no inciso XXXIIl, do artigo 72 da Constituicao Federal, em campo préprio do sistema.

e) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA com a apresentacdo de, no minimo, 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica
emitido por pessoa juridica de direito publico, que comprove que a empresa executou ou estd executando satisfatoriamente
servicos pertinentes e compativeis com o objeto desta contratacdo.

el) Para fins da comprovacdo da qualificacdo técnica, considera-se prestacdo de servicos pertinentes e compativeis com o
objeto desta contratagdo a execugdo de servicos de cerimonial para érgdos publicos (cerimonial publico), podendo ser posse
de autoridades, simpésio, diplomacdo de candidatos, inauguracdes, convencdes ou outros, com quantidade de participantes
superior a 1.000 (mil) pessoas.

9. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
9.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da
Unido (Projeto de Lei n? 04/2023-CN (PLDO 2024) e com o art. 16 da Lei n° 101, de 04/05/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

9.2. A contratacgao serd atendida pela seguinte dotagdo:
I) Gestao/Unidade: 14112 - TRE-MS;

Il) Fonte de Recursos: 4269 - Pleitos Eleitorais, Programa de Trabalho 02.061.0033.4269.0001 e 20GP - Julgamento de
Causas e Gestao Administrativa;

IIl) Programa de Trabalho: 02.122.0033.20GP.0054 e 02.0.61.0033.4269.0001;
IV) Elementos de Despesa: 3390.39.23;

V) Plano Interno: FUN APOIO e DIP SERVIC;

IV) Ptres: 167864 e 167737.

9.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da Lei Orcamentdria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. DAS INFRAGCOES ADMINSITRATIVAS E SANCOES
10.1. As disposigdes quanto as infracdes e sangcdes administrativas estdo previstas no Anexo Il - Minuta do Contrato Administrativo.

11. DO REAJUSTE E DO RESTABELECIMENTO DO EQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO

11.1. As disposicbes ao reajuste e restabelecimento do equilibrio econémico financeiro estao previstas no Anexo Il - Termo de Contrato
Administrativo.

12. DOS DIREITOS E DEVERES DO TRE/MS

12.1. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos por intermédiode servidores especialmente designados, na forma
prevista em lei, providenciando a notificacdo da CONTRATADA por escrito sobre qualquer irregularidade constatada.

12.2. Assegurar o livre acesso dos empregados da CONTRATADA, quando devidamente identificados, aos locais em que devam
executar suas tarefas.

12.3. Prestar todas as informagdes e esclarecimentos que solicitarem os empregados da CONTRATADA para execugao dos servigos.

12.4. Ordenar a imediata retirada do local e ainda a substituicdo de qualquer empregado da CONTRATADA que estiver sem uniforme
ou cracha de identificacdo, quando ndo justificado, que embaracar ou dificultar a sua fiscalizagdo ou cuja permanéncia na area, a seu
critério, julgar inconveniente.

12.5. Efetuar o pagamento dos servicos efetivamente prestados conforme prazos e condicbes estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

12.6. Exigir da CONTRATADA, a qualquer tempo, a comprovacao das condices de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a
contratacado.

12.7. Realizar reunido com representantes da CONTRATADA antes do inicio da prestacao dos servicos para tratar das peculiaridades do
contrato.



12.8. Aplicar penalidades a CONTRATADA, por descumprimento contratual

13. DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Cumprir fielmente o estipulado neste Termo de Referéncia, no Edital, na proposta de precos, no Termo Contratual e na Nota de
Empenho, responsabilizando-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagao vigente.

13.2. Indicar, quando da assinatura do contrato, os nomes dos profissionais que colocard a disposicdo do TRE/MS, comprovando sua
formacao profissional, mediante apresentacdo de documentacao que tratam as Clausulas 3.3.1 e 4.8.

13.3. Em caso de substituicao do(s) profissional(is) indicado(s), a Contratada devera enviar a fiscalizacao, por meio eletrénico, relacdo
contendo os dados dos profissionais que serao colocados a disposicao do TRE/MS, pelo menos 24 (vinte e quatro) horas antes de cada
evento, juntamente com a comprovacao da qualificagdo e cada profissional, nos termos do exigido neste Termo de Referéncia.

13.4. Indicar/nomear, a partir da assinatura do contrato, sem que isso implique acréscimo nos pregos contratados, uma pessoa para
atuar como PREPOSTO, para efetuar atendimentos aos profissionais alocados para a prestacao dos servicos e que tenha capacidade
gerencial para tratar de todos os assuntos definidos no contrato, bem como atender as solicitagdes da CONTRATANTE.

13.5. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condigdes de
habilitacao e qualificacao exigidas.

13.6. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas do TRE/MS e fornecer todas as
informacdes solicitadas pela contratante.

13.7. Comprovar a qualquer tempo, quando exigido pelo CONTRATANTE a qualificacdo exigida aos profissionais para prestacdo dos
servigos.

13.8. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionada aos prestadores de servico, sendo de
inteira responsabilidade da CONTRATADA a disposicdo de empregados necessarios a perfeita execucao do objeto contratual.

13.9. Estabelecer critérios rigorosos a fim de recrutar e selecionar profissionais habilitados para a prestacao dos servigos, observando
os requisitos técnicos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

13.10. Manter o servico contratado sem interrupgao, assumindo responsabilidade na falta de pessoal e respondendo por qualquer dano
material, pessoal ou descumprimento de horério por parte de seus funcionarios.

13.11. Quando solicitado pelo CONTRATANTE deveréd haver a substituicao, no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas, de quaisquer
empregados cuja permanéncia, atuacdo ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina,
a técnica ou ao interesse do servico publico, vedado o retorno a escala de servico, mesmo que para substituicbes temporarias de seus
funcionérios.

13.12. Assumir inteira responsabilidade por danos, desvios causados ao patrimoénio do TRE/MS ou de terceiros por agdo ou omissdo de
seus empregados e prepostos, na area de prestacado dos servicos, mesmo que fora do exercicio das atribuicdes previstas no contrato.

13.13. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse do
CONTRATANTE ou de terceiros de que tomar conhecimento em razéo da execucdo do objeto deste contrato, devendo orientar seus
empregados nesse sentido.

13.14. O saldo contratual, porventura existente no final da vigéncia do contrato, ficard automaticamente decrescido do valor da
contratacao, nos termos do artigo 124, I, b, c/c 126, ambos da Lei 14.133/2021, estando o contratante autorizado a efetivar a
devida correcao no saldo de empenho.

13.15. Abster-se de praticar atos ilicitos, em especial os descritos no art. 52 da Lei Federal n° 12.846, de 2013, bem como observar os
principios da legalidade, moralidade, probidade, lealdade, confidencialidade, transparéncia, eficiéncia e respeito aos valores
preconizados no Cédigo de Conduta Etica do TRE/MS (Resolugao 690/2020).

13.16. Dar plena ciéncia do disposto na Portaria Direcdo-geral n® 176/2023 TRE/PRE/DG/GABDG, a qual dispde sobre os procedimentos
para apuracao e aplicacdo de penalidades decorrentes do descumprimento de regras licitatérias e/ou obrigagdes contratuais
decorrentes da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, no ambito do Tribunal Regional Eleitoral de Mato Grosso do Sul.

13.17. Dar conhecimento, aos funciondrios de seus respectivos quadros que participardo da execugdo contratual, sobre o Cédigo de
Conduta Etica do TRE/MS para ciéncia e responsabilidade em sua observancia.

13.18. Proteger informacgdes confidenciais e privilegiadas, conforme regulamento préprio.
13.19. Efetuar a liquidacao antecipada de despesas de natureza continuada no més de dezembro e que tenham vencimento no més de

janeiro do exercicio posterior, a fim de evitar a inscricdo de despesas em restos a pagar, conforme recomendacao da AJDG no Parecer
1263 (0947977) e Decisdo (0948049).

13.20. Receber os valores que Ihe forem devidos pela prestacdo do servico, na forma disposta neste Termo de Referéncia.

Campo Grande, dezembro de 2023.

Adriana Franco Candia
Integrante demandante

Flavio Alexandre Martins Nichikuma
Integrante demandante substituto

Graziela Gongalves Silva Jurado
Integrante Adminsitrativo

Equipe de Planejamento da Contratacao
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